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VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Kalocsa Varos Onkormanyzata a kulturalis javak gyijtésérol, 6rzésérél, tudomanyos
feldolgozasardl ¢és bemutatdsarol, a régészeti Orokség védelmérdl teriileti mizeum
fenntartasaval gondoskodik. A teriileti mizeum a Kalocsai Sarkéz multjara és jelenére
vonatkoz6 targyi ¢és szellemi emlékanyagot gylijti néprajzi, régészeti, helytorténeti,
mivészettorténeti  és  képzOmiivészeti targykorokben. Ezek mellett gondozza a
természettudomanyi és numizmatikai targyt iskolatorténeti hagyatékot. A gytlijtésekbol
bekeriilt emlékanyagot a hatdlyos jogszabalyok és rendelkezések szerint 6rzi, nyilvantartja,
gondoskodik 4allagmegdvasarol, tudomanyosan feldolgozza és kiallitdsok, eléadasok utjan
kozkincsé teszi. Az intézmény mitkodési engedélyét a Nemzeti Eréforrds Minisztérium adja
ki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Koltségvetési szerv neve, székhelye:
1.1. Neve: Viski Karoly Mizeum Kalocsa
1.2. Székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 25.

1.3. Alapité Okiratanak kelte: 2012. november 30.
Alapité Okirat elfogadasanak szama: 267/2012 o6h. (Moddositva a 223/2013. 6h,
20/2014 6h és a 137/2014. KOSZB hatarozatokkal.)

1.4. Telephelyei:

1.4.1. Nicolas Schoffer Gylijtemény — 6300 Kalocsa, Arany Janos u. 27. (hrsz.: 273/2)
1.4.2. Varosi Galéria — 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly at 12-14. (hrsz.: 357)

1.4.3. Népmiivészeti Tajhaz — 6300 Kalocsa, Tompa Mihdly u. 2-5. (hrsz.: 847/2)
1.4.4. Zsinagbga kiallitohely — 6300 Kalocsa, Hunyadi Janos u. 32. (hrsz: 414)

2. Jogelodje megnevezése és székhelye:

2.1. Neve: Bacs-Kiskun Megyei Muzeumi Szervezet
2.2. Székhelye: 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1.

3. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A 2012. évi CLII. Toérvénnyel modositott, a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrol szoldo 1997. évi CXL. Tv. (a tovabbiakban: Kult. tv.) 37/A. §,
42. § és 46. §-ai alapjan gondoskodik a kulturalis javak meghatdrozott anyaganak folyamatos
gyljtésérdl, nyilvantartdsarol, megdrzésérol és restaurdlasarol, tudomanyos feldolgozasarol és
publikalasarél, valamint kidllitasokon €s mas modon torténd bemutatdsarodl, a kézmiivelddési
¢s kozgylijteményi feladatok ellatasarol.

A kulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. Torvény 20. § (2) bekezdése alapjan
tertiletileg illetékes mizeumként régészeti feltarast végez.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége:

4.1. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.1.1. Az illetékességi teriiletén gondoskodik a kulturalis javak gytijtésérdl, Orzésérol,
tudomanyos feldolgozasarol, bemutatasarol és hozzaférhetdvé tételérdl, a régészeti orokség

védelmérol.

4.1.2. Kozremiikodik a kulturdért felelds miniszter és a kulturalis 6rokségvédelmi hatosag (a
tovabbiakban: hatosag) teriileti feladatainak ellatasaban.

4.1.3. El6segiti az illetékességi teriiletén 1€v6 egyéb kulturalis javak védelmét.
4.1.4. Illetékességi teriiletén régészeti feltdrasokat végez.
4.1.5. Szakmai nyilvantartasa alapjan adatokat szolgaltat a régészeti leldhelyekrol.
4.1.6. Részt vesz az illetékességi teriiletén 1€vo régészeti emlékek és a miiemlékek vissza nem
épithetd, illetéleg a helyszinen meg nem Orizhetd toredékei és tartozékai muzedlis
kozgylijteményben torténd elhelyezésében.
4.2. A koltségvetési szerv alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladat rend szerinti
besorolasa:
082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikécios tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kdozmiivelddési, kdzonségkapcesolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mitkddtetése €s megdvasa
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
4.3. Koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910200 muzeumi tevékenység
4.4. Koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.
5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kore:
Kalocsai Sarkoz és a kornyezd telepiilések: Kalocsa, Homokmégy, Dragszél, Oregcsertd,
Szakmar, Ujtelek, Harta, Dunapataj, Ordas, Gédquak, Dunaszentbenedek, Uszod, Fokto,
Batya, Fajsz, Dusnok, Miske, Csaszartoltés, Hajos, Ersekhalma.

6. Az alapitoi jogokat gyakorlo szerv neve és székhely:

6.1. Alapit6 neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata
6.2. Alapité székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly ut 35.



7. A koltségvetési szerv iranyitasa és fenntartasa:

7.1. Iranyit6 szerv neve: Kalocsa Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
Iranyit6 szerv székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

7.2. Fenntarté neve: Kalocsa Varos Onkorményzata
Fenntarté székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

8. Koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalloan miikodo koltségvetési szerv.

8.1. A koltségvetési szerv gazdalkodasi kapcsolatai.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a koltségvetési szerv miikodtetésével,
lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon haszndlatdval, hasznositdsdval, védelmével
kapcsolatos feladatokat a Kalocsai K6zos Onkormanyzati Hivatal (6300 Kalocsa, Szent Istvan
kiraly at 35.) latja el.

9. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: Teriileti mizeum
10. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Koltségvetési szerv vezetdje az igazgatd, aki a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. Tv. (a tovabbiakban Kjt.) és a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
Tv. Végrehajtasardl a miivészeti, kozmiivelddési €s a kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval Osszefliggd egyes kérdések rendezése targyaban sziiletett
150/1992. (XI. 20.) Korm. Rendelet (a tovabbiakban: Kjt. Vhr.) alapjan nyilvanos palyazat
utjan keriil kivalasztésra.

Az igazgatot — Kalocsa Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete nyilvanos palyazat
kiirasaval, legfeljebb 5 év hatérozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat,
tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A Kult. tv. 46. § (3) bekezdése alapjan az igazgatdt a kultaraért felelés miniszter
véleményének kikérésével bizzdk meg, és vonjak vissza megbizasat.

11. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A koltségvetési szerv szakalkalmazottainak és egyéb kozalkalmazottjainak foglalkoztatési
jogviszonyara a Kjt. és a Kjt. vhr. rendelkezései az irdnyadoak.

Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvény megbizasi
szerzOdésre vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

A fentieket megalapozo jogszabalyok :

— 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol

— 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérol

— 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyve

— 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

— 2011. évi CXCYV. torvény az allamhaztartasrol



— 2011. évi CXII. torvény, az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

— 1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrdl

— 1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tiizoltosagrol
— 1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérol

— 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl

— 1997 évi LXXXII. torvény a magannyugdijrél és a magannyugdij-pénztarakrol

— 2011. évi CXXVIIIL torvény,a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes
torvények modositasarol

— 1999. évi LXXVL torvény a szerzoi jogrol

— 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

— 2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturalis javak
nemzetkozi visszaadasarol szold, Romaban, 1995. év junius ho 24. napjan alairt UNIDROIT
Egyezmény kihirdetésérol

— 2011. évi CXXIX. torvény a kdzbeszerzésrol

— 2003. évi XCILI. torvény az addzas rendjérol

— 2006. évi XXIX. torvény a kulturalis javak fegyveres 0Osszelitkozés esetén valo
védelmérdl sz6lo 1954. évi Hagai Egyezmény Maisodik Kiegészité Jegyzdkonyvének
kihirdetésérdl és a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény modositasarol

— 2007. évi. CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adorol

— 2007. évi CLIL torvény a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

— 2007. évi CVL. torvény az allami vagyonrdl

— 2012. évi XCV. torvény a kolcsonzott kulturalis javak kiilonleges védelmérdl

— 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL. térvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivelddési és a kozgylijteményi teriileten
foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefiiggd egyes kérdések rendezésére

— 368/2011 (XIIL.31.) Korm. rendelet az allamhéztartas miikodési rendjérdl

— 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervezetek
beszamolasi és konyvvezetési kitelezettségérol

— 157/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvasarlasi hozzajarulasrol

— 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis Intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrdl

— 47/2001. (IIL. 27.) Korm. rendelet a muzealis Intézményekben folytathatd kutatasrol

— 370/2011 (XIL.31.) a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérol

— 212/2010. (VIIL. 1.) Korm. rendelet, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget
vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérol

— 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség el6készitésének ¢€s a
kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérol

— 288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet, az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program
adatgytjtéseirdl és adatatvételeirdl

— 168/2004 (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti kezeld szervezet feladat és hataskorérdl szolo

— 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az dllami vagyonnal val6é gazdalkodasrol

— 1160/2002. (IX.26) Korm. hatirozat az orszagos mizeumok latogatasarol

— 3/2009. (II. 18.) OKM rendelet, a muzealis intézmények szakfeliigyeletérdl

— 1/2000. (I.14.) NKOM rendelet a kulturalis szakemberek szervezett képzési rendszerérol,
kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasarol



— 14/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet, a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérol

— 3/2002. (IL 15.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairol

—20/2002. (X. 4) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol

- 2/1993. (I. 30.) MKM rendelet az egyes kulturdlis kozalkalmazotti munkakdrok
betoltéséhez sziikséges képesitési €s egyéb feltételekrol

— 6/2007. (OK. 19.) OKM utasitas az Oktatasi és Kulturalis Minisztériumban ¢s az altala
feliigyelt kozponti koltségvetési szerveknél szakmai alapfeladat keretében szellemi
tevékenység szolgaltatasi szerzOdéssel torténd igénybevételérdl

— 29/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kolcsonzésérdl, valamint a kijelolési eljarasrol

— 2/2010. (I.14.) OKM rendelet a muzealis intézmények miikddési engedélyérol

— 393/2012. (XIL 20.) Korm. rendelet a régészeti 0rokség €s a miiemléki érték védelmével
kapcsolatos szabalyokrol

— 57/2013. (VIII. 7.) EMMI rendelet a kulturalis javak védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairol

— 39/2015. (II1. 11.) Korm. rendelet a régészeti 6rokség és a miiemléki érték védelmével
kapcsolatos szabalyokrol

II. A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA TUDOMANYOS GYUJTEMENYEI

1. Tudomanyos gyiijtemények

A teriileti muzeum a kulturalis javak gylijtését, 6rzését, tudomanyos feldolgozasat,
bemutatasat, hozzaférhetové tételét, a régészeti 6rokség védelmét a miuzeumi tudomanyagak
alapjan létrehozott gylijtemények keretében végzi. Ezek a kdvetkezdk:

- Néprajzi gylijtemény

- Régészeti gylijtemény

- Torténeti, torténeti dokumentacios gylijtemény

- Numizmatikai gyljtemény. Feliigyelete a kecskeméti Katona Jozsef Muzeummal

kotott Egylittmiikodési megallapodas alapjan.
- Természettudomanyi gytijtemény
- Képzémiivészeti gylijtemény

2. Segédgytijtemények

A teriileti mizeum a tudoméanyos munkdjat segédgytijteményei segitségével latja el.
Ezek a kovetkezok:

- Adattar

- Konyvtar

- Foto6-, dia-, hang- és videotar

- Restauratormiihely

3. Telephelyek

3.1. Nicolas Schoffer Gyiijjtemény

Feladata a kalocsai sziiletésli kibernetikus, Nicolas Schoffer hagyatékanak gytijtése,
Orzése, az ¢letmii tudomanyos kutatasa, népszertiisitése. A hagyatékot négy gyiijteményben és
segédgylijteményben Orzi:

- Képzémiivészeti gylijtemény

- Torténeti, torténeti dokumentacios gylijtemény

- Adattar

- Konyvtar



3.2. Varosi Galéria
Kozvetiti a kortars képzodmiivészet legjabb eredményeit, bemutatkozasi lehetdséget
biztosit a kalocsai kistérség képzomiivészeinek. Része a Varosi Képzémiivészeti Gylijtemény.

3.3. Népmiivészeti Tajhaz
Bemutatja a hagyomanyos kalocsai partos hdzat, a XIX-XX. szdzad forduldjanak

lakéskultarajat.

III. A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA MUNKATARSAI

A teriileti mizeum munkatérsainak feladatait a munkakori leirasok fogalmazzak meg.
A munkakori leirasok a munkavallalo adatain, besorolasan, beosztasan kiviil tartalmazzak a
leirasok altalanos pontjait (1d. lentebb), tovabba az intézmény aktudalis helyzetének megfeleld
konkrét feladatokat.

A munkakori leirasok attekintése, esetleges aktualizalasa évente, illetve (1j munkatars
felvételekor sziikséges.

Kalocsa Varos Onkormanyzata a teriileti miizeum létszdmat 11 foben hatarozta meg: 3
6 tudoméanyos munkatars (1 f6 ethnographus, természettudomanyos muzeoldgus, népmiiveld,
igazgato; 1 fO régész, torténész muzeologus, 1 6 miivészettorténész muzeologus), 1 6
restaurator, 2 f6 miitargyvédelmi munkatdrs, muzeumi gyijtemény- és raktarkezeld, 1 6
mitargyvédelmi munkatars, mazeumi gytijtemény- és raktarkezeld, tarlatvezetd teremdr, 2 6
teremor, 1 {0 teremor-takaritond, 1 fo takaritond.

1. A teriileti mizeum igazgatoja:

A muzeumigazgatot Kalocsa Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete nevezi ki,
bizza meg, illetve vonja vissza kinevezését, megbizasat, gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

A mulzeumigazgatd  kinevezéséhez, megbizasdhoz, illetve kinevezésének,
megbizasanak visszavonasahoz a kulturaért felelés miniszter eldzetes egyetértése sziikséges.

Az igazgat6 az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL
tv. 4.§ a) pontja értelmében a torvény 3. § (1) bekezdése alapjan koteles vagyonnyilatkozatot
tenni.

Az igazgatd jogallasa: Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdjeként irdnyitja a
Viski Kéroly Muzeum Kalocsa szakmai feladatait és felelds gazdalkodasi feladatainak
ellatasaért.

Az igazgato feladatai, hataskore

e Gondoskodik az altala vezetett intézményre vonatkozoé agazatai, valamint egyéb, a
gazdalkodassal, miikodéssel kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasarol.

e Biztositja az intézmény szakmai, gazdasagi tevékenységére, miikodésére vonatkozo
testiileti dontések végrehajtasat.

e Elkésziti az intézmény fejlesztésére vonatkozd koncepcidkat, a jogszabalyok 4ltal
eldirt terveket, szakmai programokat.

e A szakmai feladatok teljesitése céljabdl éves munkajelentést és munkatervet készit, azt
a fenntarto elé jovahagyasra eléterjeszti.

e Beszdmol a fenntartonak az intézmény tevékenységérol.
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e Kalocsa Viaros Onkormanyzata Polgirmesteri Hivataldval egyiittmiikodve
koltségvetési tervet készit, azt a fenntartd elé terjeszti. Megszervezi a koltségvetés
végrehajtasat, gazdalkodik a rendelkezésre allo eldiranyzatokkal.

e Gondoskodik az intézmény szakmai, és egyéb tevékenységérdl sz6lo beszamolok
hatéariddre torténd elkészitésérol.

e A vonatkozd jogszabalyok, a palydzati kiirasok figyelembevételével, valamint a
fenntarté altal meghatéarozott, szabalyozott médon palydzatokat készit és biztositja az
abban foglaltak végrehajtasat.

e Iranyitja, szervezi és ellendrzi az altala vezetett intézmény munkajat.

e A rendelkezésre all6 anyagi forrasok figyelembevételével kialakitja az intézmény
személyi és targyi feltételeit.

e Elkésziti az intézmény Szervezeti ¢s Milkodési Szabdlyzatat, valamint egyéb
szabdlyzatait, ezt jovahagyasra a fenntartd elé terjeszti, és gondoskodik az abban
foglaltaknak megfelelé miikodésrol.

e Meghatdrozza az intézmény tlizvédelmi, munkavédelmi feladatait, irdnyitja ¢és
ellendrzi végrehajtasukat.

e Gyakorolja a munkaltato jogokat az intézmény dolgozodi felett.

e Meghatdrozza az intézmény szervezetét, a munkavégzés rendjét.

e Vezetdi értekezleteket tart.

o Képviseli az altala vezetett intézményt.

e Egyiittmiikodik az intézményben dolgozdok szakmai és érdekképviseleti szervezeteivel.

e Kapcsolatot tart a fenntartoval, az intézmény szolgéaltatasait igénybe vevokkel, a
tarsintézményekkel, az dgazati iranyitd szervekkel.

e A vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden tdjékoztatdst ad az intézmény
tevékenységérdl a médianak, az dllampolgaroknak.

e Gondoskodik arrél, hogy a miuzeumi munkat érintd jogszabalyokat és rendelkezéseket
a mizeumi dolgozok megismerjék és betartsak.

e Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos ¢és kozmiivel6dési munkat végez.

Az igazgatd hatdskorébe tartozik az intézmény feladatainak ellatasat szolgalo, a
kiadasi eléiranyzatokat terheld fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa, vagy ilyen
kovetelés, a bevételi eldiranyzat érdekében torténd teljesitése eldirasa.

Az igazgato felelos

o A koltségvetés végrehajtasaért.

o A feladatai ellatdsdhoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznédlatdba adott
vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért.

e Az alapitdé okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeinek megfeleld ellatasaért.

o A koltségvetési szerv gazdalkoddsdban a szakmai hatékonysag €és a gazdasidgossag
kovetelményeinek érvényesitéséért.

e A tervezési, beszamolési, informdcidszolgaltatisi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért, hitelességéért.

e A gazdilkodasi lehetdségek és kotelezettségek Osszhangjaért — egyiittmiikodve
Kalocsa Varos Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatalaval.

e Felelds a belsd kontroll rendszer kialakitasaért és mitkodtetéséért.



2. Az alkalmazottakra vonatkozo rendelkezések, feladatok

2.1. Gyijteményvezeto

Iranyitja gylijteménye tevékenységét, felel mitkodéséért és a gazdalkodasaért.

Irdnyitja és szervezi gylijteménye gyarapitdsat, nyilvantartdsat, megovasat,
feldolgozasat, bemutatasat.

Felelos gylijteménye éves munkatervének elkészitéséért és végrehajtasaért.

Felelos gylijteménye koltségvetésének betartasaért.

Gondoskodik az intézmény ligyrendjének betartasarol.

Folyamatosan végzi gylijteménye szakmai tevékenységi teriiletein a belsé ellendrzést a
muzedlis kézgyljtemények érvényes ligyrendi szabalyzata alapjan. Folyamatosan
figyelemmel kiséri és ellendrzi a kdvetkezd szakmai tevékenységeket: gyiijteményi és
adattari anyag leltarozasa, nyilvantartasa, revizidja, statisztikai adatszolgéltatas.
Ellendrzi az tigyrendben lefektetett biztonsagi eldirdsok végrehajtasat. A raktdrak
allapotar6l allagmegévasi problémakrol a hozzd beérkezd jelzések alapjan
meggydzddik és jelentést tesz munkaltatdjanak.

Javaslatot tesz gylijteménye f6- és mellékfoglalkozast dolgozoinak alkalmazasara,
munkakoriik meghatarozasara.

Feliigyeli a gylijtemény épiiletének és berendezéseinek allagdt. Gondoskodik a
sziikséges kisebb javitasokrol.

Iranyitja gytijteménye kozmiivelddési és muzeumpedagdgiai munkajat.

2.2. Szakmuzeolégusok:

A hatdlyos muzeumi jogszabalyok és rendeletek alapjan végzik a szakteriiletiikhoz
tartoz6 gylijtemény(ek) gyarapitasat, gondozasat.

Felelnek szakteriiletiik gylijteményének naprakész nyilvantartasaért.

Tudomanyos kutato- és feldolgoz6 munkat végeznek.

Gondoskodnak szakgytijteményi emlékanyaguk allaganak megdvasarol.

A muizeumigazgatoval egyeztetve egyéb szakgylijtemények gondozéasaban,
kezelésében vallalnak feladatot.

A muzeumigazgatoval egyeztetve részt vesznek az intézmény 4altal rendezett
kozmiivelddési események (kiallitdsok, eldadasok) szervezésében, lebonyolitasaban.
Adott esetekben reprezentativ tarlatvezetést, iskolai foglalkozasokat tartanak a
muzeumban.

Felkérésre vagy egyéb rendezvények alkalmabol eldaddsokat tartanak szaktertiletiikkel
vagy aktualis témakkal kapcsolatos kutatasaikrol.

Részt vesznek a mizeumi kozmiivelddési propagandamunkaban.

Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk megbizza dket.
Részt vesznek a Nemzeti Kulturalis Alap altal kiirt, és egyéb hazai szakmai palyazatok
elkészitésében, folyamatanak gondozéasdban és elszamolasaban.

2.3. Restaurator:

Elvégzi az Uj gylijteményi targyak sziikséges konzervalasat, allagmegovasat,
restauralasat.

A szakgyljteményekért felelds muzeologusokkal egyeztetve gondoskodik a
gylijteményi anyag folyamatos allagmegdvasarol.

A restaurdlas folyamatat az érvényes mizeumi jogszabalyok és rendeletek szerint
dokumentalja.

A kiilonleges restauralasi folyamatokat vagy kiilonleges targyak restaurdlasanak
folyamatait 6sszegzi és publikalja.



Biztositja a vegyszerek gondos kezelését ¢&s tarolasat. A méreg-engedélyes
vegyszerekrdl nyilvantartast vezet.

Kiallitasokra elokésziti a szakgylijtemények targyait.

Részt vesz az intézmény kidllitdsainak rendezésében.

Elvégzi azokat a miuzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatdja megbizza.

2.4. Népmiivelo — Muzeumpedagogus (a Viski Karoly Muzeum Kalocsa népmiiveloi és
muzeumpedagogiai feladatait jelenleg a muzeumigazgato veégzi):

A muzeum kozmiivelddési tevékenységét szervezi az éves terv szerint.
Propaganda-tevékenységet végez.

Kiallitasi és egyéb kdzérdekii programokrol tajékoztatja a médiat.

Részt vesz a kidllitasok, rendezvények eldzetes propagalasaban.

Szervezi az iskoldk mizeumlatogatasait.

Muzeologusok altal tartott eldadasokat szervez iskoldkban eldzetes egyeztetések
alapjan.

Muzeumbarat kort szervez, részt vesz a programok kialakitasaban, megvaldsuldsaban.
Folyamatosan végzi a miizeumi protokoll-lista aktualizalasat.

Meghivok tervezésében, nyomdai lebonyolitdsaban, postazas szervezésében vesz
részt.

2.5. Mitargyvédelmi munkatars, muzeumi gyujtemény- és raktarkezelok:

A mulzeumigazgatd ¢és a szakmuzeologus irdnymutatdsa alapjan ellatjdk a
gyljtemények leltarozassal, kartonozéssal kapcsolatos munkdit a hatalyos muzeumi
jogszabalyokban meghatarozott médon.

Ellatjak a szakadattarakkal kapcsolatos teenddket.

Lebonyolitjak a targyak kolcsonzésével kapcsolatos adminisztrativ munkat.

Ugyelnek a raktarak rendjére, a targyak épségére.

Onalléan végzik a mozgatasi napld vezetését.

Gépelik és rendben tartjak a leiro- és utalo kartonokat.

Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk megbizza dket.

2.6. Gazdasagi iigyintézo (a Viski Karoly Muzeum Kalocsa gazdasagi és adminisztracios
feladatait jelenleg az egyik gytjteménykezelo végzi):

Kezeli az intézmény pénztarat és ellatmanyat.

Az intézményi kiadasokrol és bevételekrdl analitikus listat vezet.

Kezeli a kiadvanyokkal kapcsolatos pénziigyeket.

Vezeti az intézményi vagyon- és eszkdznyilvantartast.

Iktatja a beérkezd ¢és kimend intézményi iligyiratokat, naprakészen vezeti az
iktatokonyvet.

Gépeli az intézményi levelezést és egyéb iratokat az intézményvezetd utasitisa
alapjan.

Kezeli a telefont és a hivasok nyilvantartasat.

Kezeli a szabadsag-nyilvantartast, a jelenléti ivet és a napkdzbeni tdvozasi naplot.

A muizeumigazgatd meghatalmazasaval végzi az intézményi {lizemeltetéssel
kapcsolatos személyzeti munkat (teremdrok szabadsaga, szabadnapjai).

Elvégzi azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatdja megbizza.

2.7. Teremorok:

A kiallitasok napi nyitvatartéasi idejében fogadjak a latogatdkat.
A kiallitotermekben sétalva tligyelnek a latogatas rendjére.
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- Roviden ismertetik a kiallitasokat.

- Erkolesileg és anyagilag felelnek a feliigyeletiikre bizott kiallitasi targyakért.

- A kidllitas nyitva tartasa alatt belépdjegyet, kiadvanyokat arusitanak.

- Vezetik a latogatok nyilvantartasat.

- Nyitds utdn ¢és zaras elott végigjarjak a kiallitotermeket. Ha rendellenességet
tapasztalnak, azonnal jelentik a muzeumigazgatonak ill. tavollétében az ligyeletesnek.

- A tapasztalt rendellenességekrdl azonnal jelentést tesznek a muzeumigazgatonak,
tavollétében az ligyeletesnek.

- Részt vesznek a kidllitdAsok rendezésében, kozmiivelédési rendezvények
szervezésében.

- Amennyiben nincs latogatd, a muzeumigazgato utasitdsai alapjan részt vesznek mas
muzeumi munkdkban.

- Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk megbizza dket.

2.8. Takaritono:

-  Munkgjat — a takaritandd teriilet nagysdganak figyelembevételével — a
muzeumigazgato hatarozza meg.

- Tisztan tartja a rabizott helyiségeket (dolgozoszobdk, kiallitasi termek, folyosok,
raktarak, mithelyek, stb.) és az udvart.

- Télen a mizeumot szegélyezd kozteriiletrdl eltakaritja a havat.

- Evenkénti nagyobb takaritast (pl. ablakmosas stb.) e célra alkalmazott segitséggel
végezheti el.

- Ellatja a fiirddszobat és a WC-ket a sziikséges tisztasagi felszerelésekkel.

- Gondoskodik a muzeumi vendégszoba felszereltségérol.

- Részt vesz a kozmiivelddési és a muzeumpedagdgiai programok technikai
elokészitésében, lebonyolitasaban.

- Elvégzi azokat a muzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatja megbizza 6t.

IV. A TERULETI MUZEUM IRANYITASI RENDJE

1. Ertekezletek

A teriileti muzeum helyzetének, aktudlis problémainak ¢és feladatainak a
szakalkalmazottakkal valo széles korli megismertetését szolgdlja a mulzeumi értekezlet,
melyen részt vesznek a muzeologusok, restaurdtorok, gazdasidgi ligyintézék és a
gyljteményekkel foglalkoz6 munkatarsak.

A muzeumi értekezletre minden honap elsé hétféjén keriil sor.

A muzeumi értekezletet Ossze kell hivni akkor is, ha azt 3 munkatdrs, vagy a
kozalkalmazotti megbizott kezdeményezi.

2. Munkaterv, jelentés, statisztika

A teriileti mizeum éves munkajat jelentésben és statisztikdban 6sszegzi, kovetkezd évi
tevékenységének elképzeléseit munkatervben fogalmazza meg. A tervezett és elvégzett
munka a mindenkori koltségvetés fliggvénye is.

A munkatérsak, jelentéseiket és munkaterveiket minden esztenddé december 20-i
napjaig juttatjak el a mizeumigazgatonak. A statisztikdak beérkezési hatarideje januar 5. A
muzeumigazgatd a jelentést és a tervet janudr honap végéig juttatja el Kalocsa varos
Onkorményzatanak és az Emberi Eréforrdsok Minisztériuméanak.

A statisztikdk bekiildésének hatarideje januar 31., melyet az Emberi Erdéforrasok
Minisztériuma Kulturdlis Igazgatasi Osztalyanak cimére kell megkiildeni.
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A jelentésekért, munkatervekért, statisztikakért felelés munkatérsak éves szabadsaguk
iitemezésekor ezen hataridéket kotelesek figyelembe venni.

V. A TERULETI MUZEUM KOLTSEGVETESE

A teriileti mizeum koltségvetésének alapjat a fenntartd altal meghatdrozott éves
koltségvetés jelenti, melyben kiilon szerepel a személyi és a dolgi kiadasok f6 Osszege, s
tartalmazza az intézmény kotelezd bevételeinek Osszegét is. A koltségvetés rovatolasat a
hatéalyos rendelkezések hatarozzak meg.

A koltségvetés betartasaért a miizeum igazgatdja felelds.

A teriileti mizeum Onélloan mitkddo koltségvetési szerv, de gazdalkodasi egységgel
nem rendelkezik. Pénziligyi, gazdéalkodasi és szamviteli feladatait ,,Munkamegosztasi
megallapodés” keretében Kalocsa Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el.

A terlileti mizeum napi kiadéasait ellatmanybol fedezi. Az ellatmany kiadhatd
legnagyobb Osszegét — a célvasarlasok kivételével — az aktudlis rendelkezések hatdrozzak
meg.

1. Eldiranyzat gazdalkodas:

Az intézményvezetd az intézmény részére a mindenkor hatilyos koltségvetési
rendeletben jovahagyott kiemelt kiadasi eldiranyzatok, igy a személyi juttatasok (K1) és azok
jarulékai (K2) kiemelt eldiranyzatok keretdsszegein beliil is szabadon gazdalkodik, azonban e
kiemelt eldirdnyzatokon beliili rovatok kozotti atcsoportositasi szandékat irasban jeleznie
szlikséges az intézmény pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatait ,,Munkamegosztasi
megallapodas” keretében ellato Kalocsai Polgarmesteri Hivatal felé.

A zarszdmadasi rendelet alkalméval az intézményre vonatkozdan megallapitott el6zd
évi pénzmaradvany bevételi oldalon beépiil az intézmény adott évi koltségvetésébe a soron
kovetkezd koltségvetési rendeletmddositas alkalmaval. E pénzmaradvany — mint évkdzben
keletkez6 potbevétel — felhasznalasara vonatkozd kérelmet, a kiaddsok rovatok szerint tagolt
formajaban az intézményvezetd a polgdrmesternek cimezve nyujtja be, kérelmezve az addig
nem tervezett kiadasoknak az intézmény koltségvetésébe torténd beépitését a soron kdvetkezd
koltségvetési rendeletmodositas alkalmaval.

Az intézményvezetd, vagy az intézmény pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli
feladatait ,,Munkamegosztasi megallapodas” keretében ellaté Kalocsai Polgarmesteri Hivatal
altal észlelt, addig nem tervezett tobbletbevétel felhasznalasra vonatkozd javaslatot a kiadasok
rovatok szerint tagolt formajaban az intézményvezetd a polgarmesternek cimezve nyujtja be,
kérelmezve az addig nem tervezett kiadasoknak az intézmény koltségvetésébe torténd
beépitését a soron kovetkezd koltségvetési rendeletmddositas alkalmaval.

2. Palyazatok:

A teriileti mizeum szakmai miikddését segithetik az aktudlis palyazati lehetdségek,
melyek kihasznalasa az intézmény alapvetd érdeke. Osztdnzden hat a palydzora a palyazati
bevételbdl vald részesedés, melynek mértékét kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

3. Felujitasok:

A teriileti mizeum feljitdsi igényeit a mulzeumigazgatd allitja Ossze az
elokoltségvetés benyujtasaval egyidejiileg. A feljitds odaitélésérél Kalocsa Varos
Onkorményzata dont.
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VI. A TERULETI MUZEUM MUNKARENDJE

1. Munkaido:

A teriileti miizeum munkatarsai feladataikat kotott munkaidében, napi 8 6raban (heti
40 6ra) végzik.

Kotetlen munkaideje csak a mizeumigazgatonak van.

A teljes foglalkoztatasti dolgozok napi munkaidejiiket reggel 8 orakor kezdik.
Nyitvatartasi idében a teremdrok munkaideje 9 6rakor kezdédik. Erkezésiiket és tavozasukat a
Jelenléti iven, naponta, rendszeresen kotelesek jeldlni. A jelenléti iv vezetését az tligyeletes
folyamatosan ellendrzi. A napkdzbeni tdvozasok rogzitésére kiilon dokumentum all
rendelkezésre, melynek ellendrzése is az ligyeletes feladata.

2. Pihendnap, szabadsag

A munkatarsak heti pihendnapja a szombat-vasarnap. Ett6] a nyitva tartas ideje alatt a
teremorok pihendideje tér el, amely altalaban a hétfdi nap. E mellett a masodik pihend nap a
tavaszi-0szi nyitva tartas alatt a vasarnap, a nyari nyitva tartas alatt a kedd. A tereméroknek a
nyari nyitva tartas ideje alatt havi egy hétvégét, pihendnapként kell biztositani.

A szabadsdgok nyilvantartasit a munkaiigyekkel is foglalkozo gylijteménykezeld
végzi. A szabadsidgokat a muzeumigazgatd engedélyezi. A szabadsagok azon részével,
amelyekkel a munkaltato rendelkezik, figyelembe kell venni az aktudlis mizeumi feladatokat.

3. Kutatonap:

A muzeologusok tudomanyos tevékenysége eldsegitése érdekében kutatonap adhato.
A kutaténap nem jar automatikusan. A kérelmezd altal, el6zetesen benyujtot kutatasi tématerv
alapjan a mizeumigazgatd dont annak megitélésérol.

A kutaténap témahoz és idétartamhoz kotott. A kutatdnapot igénybe vevd miizeologus
koteles a jelzett kutatasra kapott iddpont lejarta utani egy honapon beliil, athuzodo kutatés
esetén évente, januar 15-ig, részletes, irasos jelentést tenni kutatasairdl.

Kutatonap nem vehetd igénybe a hét els6 és utolsé munkanapjan. A kutatonapok
Osszevonasat kiilon, irasos kérelem alapjan engedélyezheti a mizeumigazgato.

A kutaténapra utazasi koltségtérités igényelhetd, melyet irdsos kérelem alapjan a
muzeumigazgatd engedélyezhet.

Nem kaphat kutatonapot az a muizeologus, aki az elmult esztendei, ez iranyu
kotelezettségeit onhibajabol nem teljesitette.

4. Régészeti szakfeliigyelet, leletmentés, feltaras:

A 39/2015. (III. 11.) Korm. rendelet altal szabalyozott régészeti feltardsokban
kozremiik6dé muzeumi alkalmazottak a kiilsé teriileten folytatott munkavégzés idejére, a
szerz0désbdl befolyd bevétel terhére részesedést kapnak. A dijazas nem haladhatja meg az
alabbi tételeket:

Régészeti szakfeliigyelet esetén: régész — 5.000 Ft/nap

technikus — 2.000 Ft/nap

Leletmentés, feltaras esetén: régész — 7.000 Ft/nap

technikus — 3.000 Ft/nap
segédmunkas — 1.500 Ft/nap
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VII. KIADMANYOZASI JOG

1. Alairasi jogosultsag

A kimend levelek aldirasara a muzeumigazgatd jogosult, akadéalyoztatasa esetén az
altala frasban megbizott személy.

A Nicolas Schoffer Gytlijtemény hivatalos leveleit a gylijteményvezetd irja ala.

A kiadmdanyozasi jog a mizeumigazgatot illeti meg. Valamennyi kiadvanyon, amelyen
a Viski Kéroly Muzeum Kalocsa vagy annak telephelye kiadoként szerepel, felelds kiadoként
a mizeumigazgato tlintetendd fel.

2. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitési igazolas, utalvanyozas

A mindenkor hatdlyos kapcsolodd jogszabaly rendelkezések, az azok nyoman
aktualizalt, Kalocsa Varos Onkormanyzaténak iranyitott koltségvetési szerveire vonatkozo
Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos ,Munkamegosztisi megallapodas”
rendelkezései iranyadok a felsorolt feladatok és az azokhoz kapcsolodo jogosultsagok terén.

Az Avr. 52.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan kotelezettségvallalasra a koltségvetési
szerv vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazasdban
allé személy irasban jogosult.

Az Avr. 59. §-a alapjan ugyanezen szabalyokat kell alkalmazni az utalvanyozasra is. A
muzeumigazgatd akaddlyoztatdsa esetén az altala helyettesitési joggal felruhazott személy
jogosult alairésra.

3. Cégszerii alairas

Cégszerii alairas olyan esetekben kell, amelyekre vonatkozdan jogszabaly azt eldirja.
Cégszerii aldirds: A milzeumigazgaté és Kalocsa Viros Onkorményzata Polgarmesteri
Hivatala altal kijelolt Kozgazdasagi osztaly vezetdje, vagy annak meghatalmazott munkatéarsa
egyiittesen irnak ala.

4. A teriileti muzeum korbélyegzdije
Kozépen: a koronas magyar cimer
Koériratban: VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA

VIIL. KAPCSOLATTARTAS A SZAKHATOSAGOKKAL, A FENNTART(')V,AL,
SZAKMAI ES TARSADALM} SZERVEZETEKKEL, SAJTOVAL ES EGYEB
ERDEKKEPVISELETI SZERVEKKEL.

A kapcsolattartds els6sorban a muzeumigazgatd feladata, illetve az, akinek erre
irasbeli felhatalmazast ad. A médiaban nyilatkozattételre az intézményt illetéen kizarolag csak
a muzeumigazgatonak van joga. A muzeumigazgatd egyedi esetekben irdsbeli felhatalmazast
adhat nyilatkozattételre. A gylijteményvezetd az intézmény igazgatdjaval valdo egyeztetést
kovetden, kizarolag szakmai munkavégzésével kapcsolatosan jogosult csak nyilatkozattételre
(média irdnyaban).

IX. NYILVANOSSAGRA HOZATAL

A teriileti mizeum Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata az intézmény honlapjan
megtekinthetd.
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X. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsardl az intézmény vezetdje
gondoskodik.

A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK FUGGELEKEI:

1. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Alapité Okirata

2. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Miikodési engedélye

3. A Viski Karoly mizeum Kalocsa Szervezeti Abréja

4. A Viski Karoly Muizeum Kalocsa Ugyeleti rendje

5. A Viski Kéroly Muzeum Kalocsa A munkaidd, a szabadsag és a szabadnapok rendje.

Kalocsa, 2017. februéar 23.

Romsics Imre [ Sy =)
muzeumigazgatd gt /
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1.szamu fliggelék
1. A Viski Kéaroly Muzeum Kalocsa Alapité Okirata
Viski Karoly Muzeum Kalocsa
ALAPITO OKIRATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt)

Az éllamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 8. § -a és az allamhéztartasrol szold
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § -a alapjan, figyelemmel
a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997.
évi CXL. torvény 2012. évi CLIL. térvénnyel médositott rendelkezéseire, valamint a 2012. évi
CLIIL. torvény 30. § (3) bekezdésére Kalocsa Varos Onkorményzat Képviseld- testiilete a
Viski Karoly Muzeum Kalocsa Alapité Okiratat 2013. januar 1-jei hatdllyal az aldbbiak
szerint adja ki:

1.! Koltségvetési szerv neve, székhelye:

1.1. Neve: Viski Karoly Mizeum Kalocsa

1.2. Székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly ut 25.

1.3. Telephelyei:

1.3.1. Nicolas Schoffer Gytijtemény — 6300 Kalocsa, Arany Janos u. 27. (hrsz.: 273/2)
1.3.2. Varosi Galéria — 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 12-14. (hrsz.: 357)

1.3.3. Népmiivészeti Tajhdz- 6300 Kalocsa, Tompa Mihaly u. 2-5. (hrsz.: 847/2)

1.3.4. Zsinagbga kiallitohely — 6300 Kalocsa, Hunyadi Janos u. 32. (hrsz: 414)

2. Jogelodje megnevezése és székhelye:
2.1. Neve: Bacs- Kiskun Megyei Mzeumi Szervezet

2.2. Székhelye: 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1.

' Médositotta Kalocsa Varos Onkormanyzata 223/2013. szamu hatérozata. Hatalyos 2014. januar 1-
tol.
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3. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A 2012. évi CLII. torvénnyel modositott, a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelodésrol szold 1997. évi CXL. tv. (a tovabbiakban: Kult. tv.) 37/A.8§,
42.§ és 46.§-ai alapjan gondoskodik a kulturdlis javak meghatarozott anyaganak folyamatos
gyljtésérdl, nyilvantartasarol, megdrzésérol és restaurdlasarol, tudomanyos feldolgozasarol és
publikalasarél, valamint kidllitasokon €s mas modon torténd bemutatdsarodl, a kézmiivelddési
¢s kozgylijteményi feladatok ellatasarol.

A kulturalis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. toérvény 20.§ (2) bekezdése alapjan
tertiletileg illetékes mizeumként régészeti feltarast végez.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége:
4.1. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.1.1. Az illetékességi teriiletén gondoskodik a kulturdlis javak gyiijtésérdl, Orzésérdl,
tudomanyos feldolgozasarol, bemutatasarol és hozzaférhetdvé tételérdl, a régészeti orokség
védelmérdl.

4.1.2. Kozremiikodik a kulturdért felelds miniszter és a kulturalis 6rokségvédelmi hatosag (a
tovabbiakban: hatosag) teriileti feladatainak ellatasaban.

4.1.3. Eldsegiti az illetékességi teriiletén lévo egyéb kulturalis javak védelmét.
4.1.4. Illetékességi teriiletén régészeti feltarasokat végez.
4.1.5. Szakmai nyilvantartasa alapjan adatokat szolgaltat a régészeti leldhelyekrol.

4.1.6. Részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo régészeti emlékek és a miiemlékek vissza nem
épithetd, illetdleg a helyszinen meg nem Orizhetd toredékei és tartozékai muzealis
kozgylijteményben torténd elhelyezésében.

4.2. *Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé €s publikacios tevékenység

082063 Muizeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kdozmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és
megovasa

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

4.3. Koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

910200 muzeumi tevékenység

* Médositotta Kalocsa Varos Onkormanyzata 20/2014. szami hatarozata. Hatélyos 2014. februar 5-t6l.
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4.4. Koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kore:

Kalocsai Sarkoz és a kornyezd telepiilések: Kalocsa, Homokmégy, Dragszél, Oregesertd,
Szakmar, Ujtelek, Harta, Dunapataj, Ordas, Géderlak, Dunaszentbenedek, Uszod, Foktd,
Batya, Fajsz, Dusnok, Miske, Csaszartoltés, Hajos, Ersekhalma.

6. Az alapitoi jogokat gyakorlo szerv neve és székhelye:

6.1. Alapit6 neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata
6.2. Alapité székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

7. A koltségvetési szerv iranyitasa és fenntartasa:

7.1..Iranyit6 szerv neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Iranyito szerv székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

7.2. Fenntarté neve: Kalocsa Varos Onkorményzata
Fenntart6 székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

8. A koltségvetési szerv gazdalkodasi kapcsolatai:

A koltségvetési szerv eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a koltségvetési szerv mitkodtetésével,
lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat a Kalocsai K6zos Onkormanyzati Hivatal (6300 Kalocsa, Szent Istvan
kiraly at 35.) latja el.

9. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: Teriileti mizeum
10. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Koltségvetési szerv vezetdje az igazgatd, aki a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. tv.(a tovabbiakban Kjt.) és a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
tv. végrehajtasarol a miivészeti, kozmiivelddési és a kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonyaval Osszefliggd egyes kérdések rendezése targyaban sziiletett
150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kjt. vhr.) alapjan nyilvanos palyazat utjan
kertil kivalasztésra.

* Médositotta Kalocsa Varos Onkormanyzata 20/2014. szamu hatarozata. Hatalyos 2014. februar 5-t6l.

18



VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A igazgatét - Kalocsa Varos Onkormanyzat Képviseld- testiilete nyilvanos palyazat
kiirasaval, legfeljebb 5 év hatarozott idétartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat,
tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A Kult. tv. 46. § (3) bekezdése alapjan az igazgatdt a kultaraért felelés miniszter
véleményének kikérésével bizzdk meg, és vonjak vissza megbizatasat.

11. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A koltségvetési szerv szakalkalmazottainak és egyéb kozalkalmazottjainak foglalkoztatési
jogviszonyara a Kjt. és a Kjt. vhr. rendelkezései az irdnyadoak.

Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvény megbizasi
szerzOdésre vonatkozo rendelkezései az irdnyadodak.

A jelen alapit6 okirat 2013. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Zaradék: Jelen Alapito Okiratot Kalocsa Varos Onkorméanyzat Képviseld- testiilete a
267/2012. (XI.30.) 6h. szamu hatarozataval fogadta el. Az Alapitdé Okirat modositasat
Kalocsa Varos Onkormdnyzata 223/2013. szdm@ hatarozataval, 2014. januar 1. hatéllyal,
valamint a 20/2014. szamu hatarozataval, 2014. februdr 5. hatallyal hagyta jova.

Kalocsa, 2014. februar 05.

P.H.

Torok Ferenc Dr. Kiss Csaba
polgarmester jegyz0
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2.szamu fliggelék
A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Miikodési engedélye

h

Az érvényesség tartamdra vonatkozé megjegyzések: Megujitas adatviltozas mmtt N
Nyilvintartdsi szim: TetM/28713/2013

MUKODESI ENGEDELY

A muzedlis intézményekt6l, a nyilvanos konyvtari elltasrol és a ko7muvelodesml 52616 1997. évi CXL.
tdrvény 40. § (1) és (4) bekezdéseiben foglalt‘ jogkorben a

Viski Karoly Muzeum Kalocsa

elnevezési muzeilis intézmény szamara,
melyet a kultiriért felelds miniszter az alabbi adatokkal vett nyilvantartisba.
Az itt bejegyzettektd] eltérd adatok csak a miikddési engedély médositasa utin hasznalhatok.

A MUZEALIS INTEZMENY ADATALI:

Székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly at 25.
Bics-Kiskun megye

Alapitasi éve: 1952

Szakmai besorolasa: Teriileti mizeum
Természettudomany, régészet, numizmatika, néprajz,

Gyljtokore:
képzomuvészet, torténet

Kalocsai Sirkéz és a kérnyezd telepiilések: Kalocsa,
Homokmégy, Drigszél, Oregesertd, Szakmir, Ujtelek,
Harta, Dunapataj, Ordas, Géderlak,
Dunaszentbenedek, Uszdd, Fokto, Batya, Fajsz,
Dusnok, Miske, Csaszartoltés, Hajés, Ersekhalma

Gyujtoteriilete:

A kiallitisban bemutatott vagy a gyQjteménybe Magyar Allam
tartozo kulturalis javak tulajdonosa:

A muzeilis intézmény fenntartdja: Kalocsa Varos Onkormanyzata
6300 Kalocsa, Szent Istvin kiraly at 35.

Szakmai (muzeologiai) iranyito szerve: ?\gﬁs%si Eréforrisok Minisztere
1

frg?\ udapest, Akadémia u. 3.
Budapest, 2013. majus 30. Bl ”@%

P L]

== =5

s LY

Gl
rrisok Minisztériuma Szervezeti és Miikodési
§2616 4/2013. (L. 31.) EMMI utasitds alapjin az emberi

k minisztere nevében eljirva:
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3. szamu fuggelék

A Viski Karoly Mazeum Kalocsa Szervezeti Abraja
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4. szamu figgelék
Ugyeleti rend

2008. julius 1-i hatéllyal tigyeleti rendszert vezetiink be a Viski Karoly Muzeumban.

Az ligyeleti rendszernek tagjai a muzeologusok, a restaurator és a gylijteménykezeldk,
akik kiilon iratban szabalyozott rend szerint, hetente valtjak egymast.

1. Az tigyeletes hétfo 7*-t61 hétfs 7-ig végzi feladatait. A hétvégi tigyeletet az eddigi
szokas szerint a teremdrok latjak el, de kizardlag csak a nyitvatartasi idon beliil. A riasztasrol
— a vallalkozdval kotott szerzodés fliggvényében — vagy az ellendrzést, feliigyeletet végzo
cég, vagy az igazgato értesiti az ligyeletest. Az ligyeletes koteles biztositani, hogy az iigyeleti
ideje alatt folyamatosan (éjjel-nappal) elérhetd legyen telefonon. A telefonos elérhetdségét
irasban kell k6zdlnie az igazgatdval. A telefonszadm valtozasarol haladéktalanul értesiteni kell
— frasban — az igazgatot.

2. Az igyeletes a munkanapokon 7-kor koteles kinyitni a hazat, kikapcsolni a
riasztorendszert, bekapcsolni az elektromos kaput, a téli idészakban 21 °C-ra folkapcsolni a
fiités termosztatjat, hogy az alkalmazottak 8 6rakor elkezdhessék munkajukat.

Az iigyeletes kotelessége, hogy 7°°-kor ellendrizze a megérkezett munkatarsak
létszamat. Az ez idépontig meg nem érkezett munkatarsak jelenléti ivére piros tintaval kell
ravezetnie az IGAZOLATLAN TAVOLMARADAS megjegyzést. A teremérok megjelenését
8°"-kor kell ellenériznie.

Az lgyeletes kotelessége, hogy a raktarak — Nagyraktar, Textilraktar, Pinceraktar,
Fototar — hdmérséklet és paratartalom adatait ravezesse a mérdmiiszerek mellett elhelyezett
tablazatra. E méréseket minden napon a munkatarsak megérkezése utan, 8 oraig kell
elvégeznie.

3. Az iigyeletes este, a nyitvatartasi idén kiviil 16”-kor kikapcsolja az elektromos
kaput, bekapcsolja a riasztot és bezarja a hazat. Elbtte téli idészakban 18 °C-ra tekeri vissza a
fiités termosztatjat. Zaras eldtt koteles ellendrizni a hdz nyilaszaroit, azok zartsagat. Egyediil a
WC racsozott ablaka maradhat nyitva.

Nyitvatartasi idében a zardst az eddigi szokds szerint a teremdrok végzik, de az
tigyeletesnek ezeken a napokon is 16”-ig a hazban kell tartozkodnia.

4. Az tigyeletes az tigyeleti hetében szabadsagra, szabadnapra nem mehet. Esetleges
tragikus eseményekkor az igazgatd dont a helyettesitésérol.

5. Az tugyeletes koteles meggy6zddni a munkatarsak munkabadllasardl (a munkaidd
8% oratol 16" oraig tart), a jelenléti iv kitoltésérél. Ellendrzi, hogy a hivatalos tigyekben
eltavozo munkatars bejegyezte e tavollétét a tavolléti naploba.

6. Minden folmeriilé feladatért az ligyeletes felel, kivéve a kiallitdsok nyitvatartasabol
¢és a kozmiivelddési rendezvényekbdl adodo tulordkat, melyeket az eddigi szokds szerint a
teremOrok végeznek. A kidllitdsok zarva tartdsa alatti iddszakban, napokon rendezett
kozmiivelodési tevékenységek feliigyeletét — egyéb rendelkezés hidnydban — is az ligyeletes
latja el.

7. Az ligyeletes magénal tartja a muzeum kulcsait, melyet hétfon 7% kor vesz at
elodjétél. A kulcsok idegen kezébe nem keriilhetnek, kizardlag muzeumi alkalmazottak
birtokolhatjak.

A 2008. jllius 1-én keltezett, majd 2012. majus 21-én médositott, Ugyeleti rend cimi
szabalyzat atdatalt valtozata.

Kalocsa, 2013. majus 16.

Romsics Imre
muzeumigazgato
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5.szamu fliggelék

A munkaidé, a szabadsag és a szabadnapok rendje

1. A munkaidd 8% orat6l 16" 6raig tart, a tereméroknek a nyitvatartasi idében 9% 6ratol
17% 6raig. A cstsztatasnak lehetdsége nincs. A munkatars koteles 8° 6rakor folvenni a munkat,
ezért 7°° perckor meg kell érkezni a muzeumba.

Az tgyeletes kotelessége, hogy 7°° érakor ellendrizze a munkatérsak megjelenését. Aki
nem érkezett meg a megjelolt iddpontra, annak jelenléti ivére piros tintaval be kell jegyezni:
IGAZOLATLAN TAVOLMARADAS. Az adminisztrator-gyiijteménykezelé havonta sszesiti az
igazolatlan tavolmaradasokat, s jelenti azt a bérszamfejtésnek. A jelentéseket az iktatoban kell
elhelyezni.

Az ebédidé 30 perc, 12 oratol 12°° éraig tart. Az ebédid kozbeni halaszthatatlan
igyekért az tgyeletes felel. Az ebédidd része az esetleges étel szallitasa is. Az ebédidot a
latogatottsag fliggvényében kizarolag csak a teremdrok valtoztathatjdk meg, nem egyideji,
egymast kovetd idpontra. Ez id6 alatt az ligyeletes gondoskodik helyettesitésiikrol.

Munkasziineti és szabadnapokon a teremérok 12°°-12°° 6ra kozott bezarhatjak a
muzeumot, az ebédiddre figyelmeztetd tabla egyidejli kihelyezése mellett. Ezeken a napokon az
ebédidd idejének valtoztatasa — a kiszamithato nyitva tartds miatt — nem lehetséges.

A munkaidd alatt, a magantulajdont radiotelefonok hasznalata TILOS! Magéancélu
telefonforgalom kizarolag az ebédidben, az ebédidd terhére folytathato.

A muzeum munkatervében nem szerepld, magancélu tevékenység végzése a muzeum
teriiletén, munkaidében TILOS! A hivatalos munkaidén tal, kiilon szerzédésben szabalyozott dij
ellenében a munkatarsak is kibérelhetik a mizeum helyiségeit.

A muzeum nevének és cimének magancéli hasznalata TILOS!

2. Az alapszabadsag Y4 részével rendelkezik a munkavallalo, melynek igényét legkésobb
15 nappal korabban kell jelezni az igazgatonak.

A fonnmaradd szabadsagot a munkavallaloval egyeztetve az igazgatd hatdrozza meg
minden esztendd januarjaban. A muzeum érdekében a szabadsadg idOpontjat az igazgatd
megvaltoztathatja.

A szabadsag kiadasat megel6zé egy honapon beliil csak rendkiviil indokolt esetben
valtoztathatdé meg a szabadsag idGpontja, s ebben az esetben a felmeriild kart meg kell tériteni.

Szabadsagot a muzeumi nagyrendezvények el6tt és utan egy hétig nem lehet kivenni (48-
as vacsora, Muzeumok éjszakaja, Kulturalis Orokség Napijai, Mtizeumok Oszi Fesztivalja, egyedi
nagyrendezvény a munkaterv szerint).

A szabadsagot irasban kell igényelni az igazgatotol.

A szabadsagot lehetdleg két részletben kell kiadni.

Egyszerre — a lehetoségek szerint — csak egy személy lehet szabadsagon. Ez aloli kivételt a
nyari, igazgato altal meghatarozott, tombdsitett szabadsagolas jelenti.

3. A mlzeumi programok érdekében folmeriild tuldrakat kiilon flizetben tartja nyilvan a
gyljteménykezelo.

A teremdri szabadnapok és a plusz 6rak irasos formaban igényelhetok az igazgatotol a
kivétel elott egy héttel.

A szabadnapokat ¢s a plusz orakat foldarabolni nem lehet, egyben csak 8 ora igényelheto.

A 2008. jalius 1-én keltezett, majd 2012. majus 21-én moddositott, A munkaidd, a
szabadsag ¢€s a szabadnapok rendje cimii szabalyzat atdatalt valtozata.

Kalocsa, 2013. majus 16.
Romsics Imre

muzeumigazgato
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