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VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Kalocsa Varos Onkormanyzata a kulturalis javak gytijtésérol, 6rzésérdl, tudomanyos
feldolgozasar6l ¢és bemutatdsardl, a régészeti Orokség védelmérdl teriileti muzeum
fenntartasaval gondoskodik. A teriileti mizeum a Kalocsai Sarkdéz multjara és jelenére
vonatkozd targyi és szellemi emlékanyagot gylijti néprajzi, régészeti, helytorténeti,
mivészettorténeti  és  képzOmiivészeti targykorokben. Ezek mellett gondozza a
természettudomanyi ¢és numizmatikai targyt iskolatorténeti hagyatékot. A gyljtésekbdl
bekeriilt emlékanyagot a hatdlyos jogszabalyok és rendelkezések szerint 6rzi, nyilvantartja,
gondoskodik allagmegdvasarol, tudomanyosan feldolgozza ¢és kiallitasok, eldadasok utjan
kozkincsé teszi. Az intézmény miikodési engedélyét a Emberi Eréforrasok Minisztériuma adja
Ki.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Koltségvetési szerv neve, székhelye:
1.1. Neve: Viski Kéroly Miizeum Kalocsa
1.2. Székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 25.

1.3. Alapité Okiratanak kelte: 2020. oktober 13.
Alapit6é Okirat szama: VKMK-A-1-2020.

1.4. Telephelyei:

1.4.1. Nicolas Schoffer Gytijtemény — 6300 Kalocsa, Arany Janos u. 27. (hrsz.: 273/2)
1.4.2. Varosi Galéria — 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 12-14. (hrsz.: 357)

1.4.3. Népmiivészeti Tajhaz — 6300 Kalocsa, Tompa Mihaly u. 2-5. (hrsz.: 847/2)
1.4.4. Kalocsai Képtar — 6300 Kalocsa, Hunyadi Janos u. 32. (hrsz: 414)

2. Jogelodje megnevezése és székhelye:

2.1. Neve: Bacs-Kiskun Megyei Muzeumi Szervezet
2.2. Székhelye: 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1.

3. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A 2012. évi CLII. Torvénnyel modositott, a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelodésrol szold 1997. évi CXL. Tv. (a tovabbiakban: Kult. tv.) 37/A. §,
42. § ¢és 46. §-ai alapjan gondoskodik a kulturalis javak meghatarozott anyaganak folyamatos
gylijtésérol, nyilvantartdsarol, megdérzésérdl és restauralasarol, tudomanyos feldolgozasarol és
publikalasardl, valamint kiallitasokon €és mas mddon torténd bemutatasarol, a kozmiivelddési
¢és kozgylijteményi feladatok ellatasarol.

A kulturalis 6rokség védelmérdl szo6l6 2001. évi LXIV. Torvény 20. § (2) bekezdése alapjan
teriiletileg illetékes muzeumként régészeti feltarast végez.
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4. A koltségvetési szerv tevékenysége:
4.1. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.1.1. Az illetékességi teriiletén gondoskodik a kulturalis javak gyijtésérdl, Orzésérol,
tudomanyos feldolgozasarol, bemutatasarol és hozzaférhetoveé tételérdl, a régészeti 6rokség
védelmérol.

4.1.2. Kozremiikddik a kultaraért felelés miniszter és a kulturalis 6rokségvédelmi hatosag (a
tovabbiakban: hatosag) teriileti feladatainak ellatasdban.

4.1.3. Elosegiti az illetékességi tertiletén 1évo egyéb kulturalis javak védelmét.
4.1.4. Tlletékességi teriiletén régészeti feltarasokat végez.
4.1.5. Szakmai nyilvantartasa alapjan adatokat szolgaltat a régészeti lel6helyekrol.

4.1.6. Részt vesz az illetékességi teriiletén 1€vo régészeti emlékek és a miiemlékek vissza nem
¢épithetd, illetdleg a helyszinen meg nem Orizheté toredékei és tartozékai muzedlis
kozgylijteményben torténd elhelyezésében.

4.2. A koltségvetési szerv alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladat rend szerinti
besorolasa:

082061 Muzeumi gytijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozoé és publikdcios tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcesolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megdvasa
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

083020 Konyvkiadas

083030 Egy¢éb kiadoi tevékenység

crer

fejlesztése, mitkodtetése
4.3. Koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910200 muzeumi tevékenység
4.4. Koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.
5. A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kore:
Kalocsai Sarkdz és a kdrnyezd telepiilések: Kalocsa, Homokmégy, Dragszél, Oregesertd,

Szakmar, [jjtelek, Harta, Dunapataj, Ordas, Géderlak, Dunaszentbenedek, Uszdd, Foktd,
Batya, Fajsz, Dusnok, Miske, Csaszartoltés, Hajos, Ersekhalma.
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6. Az alapitoi jogokat gyakorlo szerv neve és székhely:

6.1. Alapit6 neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata
6.2. Alapito székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

7. A koltségvetési szerv iranyitasa és fenntartasa:

7.1. Iranyit6 szerv neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Iranyito szerv székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

7.2. Fenntarté neve: Kalocsa Varos Onkormanyzata
Fenntarto6 székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 35.

8. Koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikodo koltségvetési szerv.

8.1. A koltségvetési szerv gazdalkodasi kapcsolatai.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a koltségvetési szerv miikddtetésével,
iizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat a Kalocsai Polgarmesteri Hivatal (6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly
ut 35.) latja el.

9. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa: Teriileti mizeum
10. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetGje a teriileti mizeum muzeumigazgatéja. A Kalocsa Varos
Onkorményzat Képviseld-testiilete altal kinevezett miizeumigazgatd az intézmény dolgozéi
felett munkaltatoi joggal rendelkezik.

Az intézmény vezetéjének kinevezési rendje: a Kalocsa Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete hataskorébe tartozd igazgatdi kinevezést, vezetdi megbizast a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény alapjan gyakorolja.

A muzeumigazgatoé az intézményben dolgozo szakalkalmazottak és technikai alkalmazottak
tekintetében egy személyben gyakorolja a vezetdi és munkaltatdi jogositvanyokat, a
koltségvetési szerv képviseletére jogosult.

A fenntartd a koltségvetési szerv vezetdjét nyilvanos palyazat kiirasaval, legfeljebb 5 év
hatarozott id6tartamra bizza meg.

A Kult. tv. 46.§ (3) bekezdése alapjan a teriileti mizeum vezetdjének megbizdsdhoz, illetve
megbizasanak visszavonasdhoz a kultiraért felelds miniszter véleményét elézetesen ki kell
kérni.

11. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok

megjelolése:

A koltségvetési szerv szakalkalmazottainak és egyéb alkalmazottainak foglalkoztatasi
jogviszonyara a Munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény rendelkezései az
iranyadoak.
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Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. térvény megbizasi
szerzOdésre vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoak.

A fentieket megalapozo jogszabalyok :

— 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

— 1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrél €s a tlizoltosagrol
— 1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas elldtasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

— 1997 évi LXXXII. torvény a magannyugdijrol €és a magannyugdij-pénztarakrol

— 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezo egészségbiztositas ellatasairol

— 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvadnos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

— 1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol

— 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

— 2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturdlis javak
nemzetko6zi visszaadasarol sz0l6, Romaban, 1995. év junius ho 24. napjan alairt UNIDROIT
Egyezmény kihirdetésérol

— 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérodl

— 2003. évi XCILI. torvény az addzas rendjérol

— 2006. évi XXIX. torvény a kulturdlis javak fegyveres 0Osszeiitkozés esetén vald
védelmérdl szolo 1954. évi Hagai Egyezmény Masodik Kiegészitd JegyzOkonyvének
kihirdetésérdl €s a Biintetd Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény modositasarol

— 2007. évi CVL torvény az allami vagyonrol

— 2007. évi. CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adorol

— 2007. évi CLILI. torvény a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

— 2011. évi CXII. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

— 2011. évi CXXVIIIL torvény, a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes
torvények modositasarol

— 2011. évi CXCYV. torvény az allamhaztartasrol

— 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyve

— 2012. évi XCV. torvény a kolcsonzott kulturalis javak kiilonleges védelmérdl

— 2015. évi CXLIIL. torvény a kdzbeszerzésekrol

— 2020. évi XXXII. torvény a kozalkalmazottak jogviszonyanak atalakulasarol, valamint
egyes kulturalis targya torvények modositasarol

— 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis Intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrdl

— 47/2001. (111. 27.) Korm. rendelet a muzealis Intézményekben folytathato kutatasrol

— 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol

— 168/2004 (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti kezeld szervezet feladat és hataskorérdl szolo

— 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az allam altal vallalt kezesség eldkészitésének és a
kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérol

— 6/2007. (OK. 19.) OKM utasitas az Oktatasi ¢s Kulturalis Minisztériumban és az altala
feliigyelt kozponti koltségvetési szerveknél szakmai alapfeladat keretében szellemi
tevékenység szolgaltatasi szerzodéssel torténd igénybevételérdl

— 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol
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— 3/2009. (11. 18.) OKM rendelet, a muzealis intézmények szakfeliigyeletérdl

— 288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet, az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program
adatgyljtéseirdl €s adatatvételeirdl

— 368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartas miikodési rendjérol

— 370/2011 (X11.31.) a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl

— 29/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet a muzealis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kolcsonzésérdl, valamint a kijel6lési eljarasrol

— 19/2015. (1V. 2.) EMMI rendelet a miizeumi letétrol

— 51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasaban szerepld
kulturalis javak revizidjarol és selejtezésérol

— 301/2016 (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl

— 496/2016. (XIl. 28.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol

— 32/2017. (XI11. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl

— 376/2017. (XI11. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézmények mitkodési engedélyérdl

— 377/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kolesonzési dijarol, valamint a kijeldlési eljarasrol

— 378/2017. (XI1. 11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartdsba vételi szabalyair6l

— 1502/2017. (VI. 6.) Korm. rendelet a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérol

— 1502/2017. (VIIIL 1.) Korm. hatarozat az orszagos muzeumok, valamint egyes nemzeti
emlékhelyek és miiemlékek latogatasarol

— 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet a kulturalis orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol

— 135/2021. (Il. 2.) Korm. rendelet a kulturalis o6rokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol szol6 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet modositasarol

I1. A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA TUDOMANYOS GYUJTEMENYEI

1. Tudomanyos gyiijtemények

A teriileti muzeum a kulturalis javak gyljtését, 6rzését, tudomanyos feldolgozasat,
bemutatasat, hozzaférhetové tételét, a régészeti 6rokség védelmét a muzeumi tudomanyagak
alapjan létrehozott gylijtemények keretében végzi. Ezek a kovetkezdk:

- Néprajzi gylijtemeény

- Régészeti gylijtemény

- Torténeti, torténeti dokumentacids gylijtemény

- Numizmatikai gyiijtemény. Feliigyelete a kecskeméti Katona Jozsef Muzeummal

kotott Egytittmitkodési megallapodas alapjan.
- Természettudomanyi gytijtemény
- KépzOmiivészeti gylijtemény

2. Segédgyiijtemények

A teriileti mizeum a tudomanyos munkdjat segédgylijteményei segitségével latja el.
Ezek a kovetkezdk:

- Adattar

- Konyvtar

- Fot6-, dia-, hang- és videotar

- Restauratormiihely
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3. Telephelyek

3.1. Nicolas Schoffer Gyiijtemény

Feladata a kalocsai sziiletési kibernetikus, Nicolas Schoffer hagyatékanak gytjtése,
Orzése, az ¢letmii tudoményos kutatasa, népszeriisitése. A hagyatékot négy gyiijteményben és
segédgylijteményben Orzi:

- KépzOmiivészeti gylijtemény

- Torténeti, torténeti dokumentécios gylijtemény

- Adattar

- Konyvtar

3.2. Varosi Galéria
Kozvetiti a kortars képzémiivészet legijabb eredményeit, bemutatkozasi lehetdséget
biztosit a kalocsai kistérség képzémiivészeinek. Része a Varosi Képzomiivészeti Gyljtemény.

3.3. Népmiivészeti Tajhaz
Bemutatja a hagyomanyos kalocsai partos hazat, a XIX-XX. szdzad forduldjanak
lakaskultarajat.

3.4. Kalocsai Képtar

Bemutatja a Vincellér Imre gyiijteményt és helyet a Kalocsai Képzdmiivészeti
Gytlijteménynek.

111. A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA MUNKATARSAI

A teriileti mizeum munkatarsainak feladatait a munkakdri leirasok fogalmazzak meg.
A munkakori leirasok a munkavallalé adatain, besorolasan, beosztasan kiviil tartalmazzak a
leirasok altalanos pontjait (Id. lentebb), tovabba az intézmény aktualis helyzetének megfeleld
konkrét feladatokat.

A munkakori leirasok attekintése, esetleges aktualizalasa évente, illetve (1j munkatars
felvételekor sziikséges.

Kalocsa Varos Onkormanyzata a teriileti mizeum létszamat 9 foben hatarozta meg: 3
f6 tudoméanyos munkatars (1 f6 ethnografus, természettudomanyos muzeoldgus, népmiiveld,
igazgato; 1 f6 régész, torténész muzeologus, 1 f6 miivészettorténész segédmuzeologus), 1 o
muzeumpedagogus, 1 f6 restaurator, 1 {6 muzeumi gyljtemény- ¢és raktarkezeld, 1 {6
muzeumi adattaros, 1 f6 muzeumi gylijtemény- és raktarkezeld, tarlatvezetd teremdr, 1 6
teremOr-takarito.

1. A teriileti muzeum igazgatdja:

A muzeumigazgatot Kalocsa Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete nevezi ki,
bizza meg, illetve vonja vissza kinevezését, megbizasat, gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

A muzeumigazgatd  kinevezéséhez, megbizasahoz, illetve kinevezésének,
megbizasanak visszavondsihoz Kalocsa Varos Onkorményzata kikéri a kultaraért felel6s
miniszter véleményét.
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Az igazgato az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII.

tv. 4.§ a) pontja értelmében a torvény 3. § (1) bekezdése alapjan koteles vagyonnyilatkozatot

tenni.

Az igazgatd jogallasa: Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdjeként irdnyitja a

Viski Karoly Muzeum Kalocsa szakmai feladatait és felelés gazdalkodasi feladatainak
ellatasaért.

Az igazgaté feladatai, hataskore

Gondoskodik az altala vezetett intézményre vonatkozd agazatai, valamint egyéb, a
gazdalkodassal, mikodéssel kapcsolatos jogszabalyok végrehajtasarol.

Biztositja az intézmény szakmai, gazdasagi tevékenységére, mitkddésére vonatkozo
testiileti dontések végrehajtasat.

Elkésziti az intézmény fejlesztésére vonatkozd koncepciokat, a jogszabalyok altal
eloirt terveket, szakmai programokat.

A szakmai feladatok teljesitése céljabol éves munkajelentést és munkatervet készit, azt
a fenntarto elé jovahagyasra el6terjeszti.

Beszamol a fenntartonak az intézmény tevékenységérol.

Kalocsa Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalaval —egyiittmiikddve
koltségvetési tervet készit, azt a fenntartd elé terjeszti. Megszervezi a koltségvetés
végrehajtasat, gazdalkodik a rendelkezésre allo eldiranyzatokkal.

Gondoskodik az intézmény szakmai, és egyéb tevékenységérdl szold beszamolok
hatariddre torténd elkészitésérol.

A vonatkozd jogszabalyok, a palyazati kiirasok figyelembevételével, valamint a
fenntart6 altal meghatarozott, szabalyozott modon palyazatokat készit és biztositja az
abban foglaltak végrehajtasat.

Iranyitja, szervezi és ellendrzi az altala vezetett intézmény munkajat.

A rendelkezésre all6 anyagi forrasok figyelembevételével kialakitja az intézmény
személyi €s targyi feltételeit.

Elkésziti az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, valamint egyéb
szabalyzatait, ezt jovahagyasra a fenntartdo elé terjeszti, és gondoskodik az abban
foglaltaknak megfeleld miikodésrol.

Meghatdrozza az intézmény tlizvédelmi, munkavédelmi feladatait, iranyitja és
ellendrzi végrehajtasukat.

Gyakorolja a munkaltatd jogokat az intézmény dolgozoéi felett.

Meghatarozza az intézmény szervezetét, a munkavégzeés rendjét.

Vezetdi értekezleteket tart.

Képviseli az altala vezetett intézményt.

Egyiittmiikddik az intézményben dolgozdok szakmai és érdekképviseleti szervezeteivel.
Kapcsolatot tart a fenntartoval, az intézmény szolgaltatisait igénybe vevokkel, a
tarsintézményekkel, az agazati irdnyitd szervekkel.

A vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden t4jékoztatdst ad az intézmény
tevékenységérdl a médianak, az allampolgaroknak.

Gondoskodik arrél, hogy a muzeumi munkat érintd jogszabalyokat és rendelkezéseket
a muzeumi dolgozdk megismerjék €s betartsak.

Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos ¢és kozmiivel6dési munkat végez.
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kiadas

Az igazgatd hataskorébe tartozik az intézmény feladatainak ellatasat szolgald, a
1 eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa, vagy ilyen

kovetelés, a bevételi eldiranyzat érdekében torténd teljesitése eldirsa.

Az igazgato felelos

A koltségvetés végrehajtasaért.

A feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott
vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért.

Az alapitd okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeinek megfeleld ellatasaért.

A koltségvetési szerv gazdalkodasdban a szakmai hatékonysdg és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért.

A tervezési, beszamolasi, informdacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért, hitelességéért.

A gazdalkodasi lehetdségek ¢és kotelezettségek Osszhangjaért — egylittmiikodve
Kalocsa Véaros Onkorményzata Polgarmesteri Hivatalaval.

Felel6s a belso kontroll rendszer kialakitasaért és mikodtetéséért.

2. Az alkalmazottakra vonatkozo rendelkezések, feladatok

2.1.G

yiijteményvezeto
Irdnyitja gylijteménye tevékenységét, felel miikodéseért és a gazdalkodasaért.
Iranyitja és szervezi gylijteménye gyarapitdsat, nyilvantartasat, megovasat,
feldolgozasat, bemutatasat.
Felelds gylijteménye éves munkatervének elkészitéséért €s végrehajtasaért.
Felelds gylijteménye koltségvetésének betartasaért.
Gondoskodik az intézmény tligyrendjének betartasarol.
Folyamatosan végzi gylijteménye szakmai tevékenységi teriiletein a belso ellendrzést a
muzealis kozgyljtemények érvényes iigyrendi szabalyzata alapjan. Folyamatosan
figyelemmel kiséri és ellendrzi a kdvetkezd szakmai tevékenységeket: gytijteményi és
adattari anyag leltarozasa, nyilvantartasa, revizidja, statisztikai adatszolgaltatas.
Ellendrzi az tligyrendben lefektetett biztonsagi eldirasok végrehajtasat. A raktarak
allapotardl allagmegoOvasi problémakrol a hozzad beérkezd jelzések alapjan
meggy6zddik és jelentést tesz munkaltatojanak.
Javaslatot tesz gylijteménye f6- és mellékfoglalkozasu dolgozoinak alkalmazasara,
munkakoriik meghatarozasara.
Feliigyeli a gylijtemény épliletének és berendezéseinek allagat. Gondoskodik a
sziikséges kisebb javitasokrol.
Irdnyitja gylijteménye kozmiivelddési és mizeumpedagodgiai munka;jat.

2.2. Szakmuzeologusok:

A hatalyos muzeumi jogszabalyok ¢és rendeletek alapjan végzik a szakteriiletiikh6z
tartozo6 gylijtemény(ek) gyarapitasat, gondozasat.

Felelnek szaktertiletiik gylijteményének naprakész nyilvantartasaért.

Tudomanyos kutaté- és feldolgoz6 munkat végeznek.

Gondoskodnak szakgytijteményi emlékanyaguk allaganak megdovasarol.

A mulzeumigazgatoval egyeztetve egyéb szakgyljtemények gondozéasaban,
kezelésében vallalnak feladatot.
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A mulzeumigazgatoval egyeztetve részt vesznek az intézmény altal rendezett
kozmiivelodési események (kiallitasok, eléadasok) szervezésében, lebonyolitasaban.
Adott esetekben reprezentativ tarlatvezetést, iskolai foglalkozasokat tartanak a
muzeumban.

Felkérésre vagy egyéb rendezvények alkalmabol el6adasokat tartanak szakteriiletiikkel
vagy aktualis témakkal kapcsolatos kutatasaikrol.

Részt vesznek a miuzeumi kdzmiivelddési propagandamunkaban.

Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéjuk megbizza dket.
Részt vesznek a Nemzeti Kulturalis Alap altal kiirt, és egyéb hazai szakmai palyazatok
elkészitésében, folyamatanak gondozasaban és elszamolasaban.

2.3. Restaurator:

Elvégzi az 1) gyljteményi targyak sziikséges konzervalasat, allagmegovasat,
restauralasat.

A szakgyljteményekért felelés muzeologusokkal egyeztetve gondoskodik a
gylijteményi anyag folyamatos allagmegovasarol.

A restauralas folyamatat az érvényes muzeumi jogszabalyok és rendeletek szerint
dokumentalja.

A kiilonleges restauralasi folyamatokat vagy kiilonleges targyak restauralasanak
folyamatait 0sszegzi €és publikalja.

Biztositja a vegyszerek gondos kezelését ¢és tarolasat. A méreg-engedélyes
vegyszerekrdl nyilvantartast vezet.

Kiallitasokra el0késziti a szakgylijtemények targyait.

Részt vesz az intézmény kiallitasainak rendezésében.

Elvégzi azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéja megbizza.

2.4. Muzeumpedagégus:

Kidolgozza és megvalositja a kiallitdssokhoz kapcsolodd mizeumpedagdgiai terveket.
A mulzeumigazgatoval egyeztetve kapcsolatot tart az  oktatdsi-nevelési
intézmeényekkel, szervezi az iskoldk mizeumlatogatasait.

Az ¢érintett muzeologusokkal egylittmikodik a muzeumpedagogiai programok
kialakitasaban és lebonyolitasaban.

Vezeti a foglalkozasokat, megszervezi a programok terv szerinti miikodését biztosito
kiils6 munkatarsakat.

Megtervezi és lebonyolitja az intézmény kreativ foglalkozasainak programyjait.
Gondoskodik a muzeumpedagodgiai munkdhoz sziikséges anyagok, felszerelések
beszerzésérdl, valamint azok megfeleld kezelésérdl, nyilvantartasarol.

Munkatervének megfelelden, eldre kidolgozott szakmai tématerv alapjan helyi
gyermek csoportok szamadra foglalkozast tart, illetve specialis kort vezet.

Részt vesz a kidllitdsokhoz  kapcsoloddé muzeumpedagodgiai  kiadvanyok
szerkesztésében.

Részt vesz a kiallitasok interaktiv részleteinek kialakitasaban.

Részt vesz, modszertani foglalkozasokat, eldadésokat tart szakmai férumokon, ahol
intézményét, ezen beliil az itt folyd muzeumpedagdgiai tevékenységet képviseli.
Kutatasi moddszereirdl ¢és eredményeirdl tudomanyos dolgozatokban szamol be,
rendszeres publikaldsra torekszik.

A muzeumigazgatéval egyeztetve, az intézmény igényei szerint VeSZ részt a
kozmiivelddési rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban.

Iranyitja és szervezi a mizeumi kozmiivelddési rendezvények propagandamunkajat.
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A muzeumigazgatéval egyeztetve mulzeumandragdgiai programtervet készit.
Megszervezi, lebonyolitja a tervben megfogalmazottakat.

A muzeumigazgatoval egyeztetve megtervezi €s megszervezi a muzeumot segitd
onkéntes munkat.

Részt vesz az igazgatd altal, évente meghatarozott tigyeleti rendszerben.

Figyeli a muzeumi szakteriiletekre kiirt szakmai palyazatokat, sajat szakteriiletén
palyazatot ir, lebonyolit, elszamol.

Adatot szolgaltat az intézmény honlapjan 1év6 programkinalat szamara.
Tevékenységét dokumentalja. Az intézmény muzeumpedagogiai és kdzmiivelddési
rendezvényeir6l rendszeresen beszdmol a helyi nyomtatott sajtoban és a mizeum
elektronikus feliiletein.

2.5. Miitargyvédelmi munkatars, mizeumi gytijtemény- és raktarkezelok:

A  muzeumigazgatdé ¢és a szakmuzeologus iranymutatasa alapjan ellatjadk a
gylijtemények leltarozassal, kartonozassal kapcsolatos munkait a hatdlyos mizeumi
jogszabalyokban meghatarozott médon.

Ellatjak a szakadattarakkal kapcsolatos teenddket.

Lebonyolitjak a targyak kolcsonzésével kapcesolatos adminisztrativ munkat.

Ugyelnek a raktarak rendjére, a targyak épségére.

Onalléan végzik a mozgatasi napld vezetését.

Gépelik és rendben tartjak a leiro- és utald kartonokat.

Elvégzik azokat a mizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatojuk megbizza Oket.

2.6. Mizeumi adattaros

Az értéktar informatikai rendszerének fejlesztése, bovitése, karbantartasa.
Helyismereti, helytorténeti dokumentumok gylijtése, feltardsa, digitalizélasa,
rendszerezése.

Kapcsolatot tart az 6rokségvédelemmel foglalkozo civil szervezetekkel.

Az igazgatdi utasitdsok szerint részt vesz a kozmiivelddési muzeumpedagdgiai
rendezvények lebonyolitasaban, szervezi az értéktarral kapcsolatos programokat.
Részt vesz a mulzeumigazgatd altal meghatirozott, a palyazati programot segitd
tovabbképzéseken.

A mulzeumigazgatd utasitdsai szerint felligyeli a muzeum digitalizalasi munkait,
szamitastechnikai eszkozparkjat, kozben Osszegylijti és adatbazisba rendezi az
értéktarral kapcsolatos dokumentumokat, fotokat.

Kozremiikodik a muzeumi kiadvanyok nyomdai eldkészitésében, biztositja azokhoz az
értéktari adatbazisban 6sszegyiijtott dokumentumokat, fényképeket.

2.7. Gazdasagi iigyintézo (a Viski Karoly Mizeum Kalocsa gazdasagi és adminisztracios
feladatait jelenleg az egyik gyiijteménykezel6 végzi):

Kezeli az intézmény pénztarat és ellatmanyat.

Az intézményi kiadasokrol és bevételekrdl analitikus listat vezet.

Kezeli a kiadvanyokkal kapcsolatos pénziigyeket.

Vezeti az intézményi vagyon- és eszkdznyilvantartast.

Iktatja a beérkezé és kimend intézményi igyiratokat, naprakészen vezeti az
iktatokonyvet.

Gépeli az intézményi levelezést és egyéb iratokat az intézményvezetd utasitdsa
alapjan.

Kezeli a telefont és a hivasok nyilvantartasat.
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- Kezeli a szabadsag-nyilvantartast, a jelenléti ivet €s a napkdzbeni tdvozasi naplot.

- A muzeumigazgatd meghatalmazasaval végzi az intézményi iizemeltetéssel
kapcsolatos személyzeti munkat (teremorok szabadsaga, szabadnapjai).

- Elvégzi azokat a miuzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatoja megbizza.

2.8. Teremorok:

- A kiallitdsok napi nyitvatartasi idejében fogadjak a latogatokat.

- A kiallitotermekben sétalva ligyelnek a latogatas rendjére.

- Roviden ismertetik a kiallitasokat.

- Erkolcsileg és anyagilag felelnek a feliigyeletiikre bizott kiallitasi targyakért.

- A kiallitas nyitva tartasa alatt belépdjegyet, kiadvanyokat arusitanak.

- Vezetik a latogatok nyilvantartasat.

- Nyitds utdn és zaras elott végigjarjadk a kiallitotermeket. Ha rendellenességet
tapasztalnak, azonnal jelentik a miizeumigazgatonak ill. tavollétében az ligyeletesnek.

- A tapasztalt rendellenességekrél azonnal jelentést tesznek a muzeumigazgatonak,
tavollétében az ligyeletesnek.

- Részt vesznek a kiallitdsok rendezésében, kozmiivelédési rendezvények
szervezésében.

- Amennyiben nincs latogatd, a muzeumigazgat6 utasitasai alapjan részt vesznek mas
muzeumi munkakban.

- Elvégzik azokat a miizeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéjuk megbizza dket.

2.9. Takariténé:

- Munkgjdt — a takaritandé terlilet nagysagdnak figyelembevételével — a
muzeumigazgato hatarozza meg.

- Tisztan tartja a rabizott helyiségeket (dolgozdszobak, kiallitasi termek, folyosok,
raktarak, mithelyek, stb.) és az udvart.

- Télen a mizeumot szegélyezd kozteriiletrdl eltakaritja a havat.

- Evenkénti nagyobb takaritst (pl. ablakmosas stb.) e célra alkalmazott segitséggel
végezheti el.

- Ellatja a fiirdészobat és a WC-ket a sziikséges tisztasagi felszerelésekkel.

- Gondoskodik a muzeumi vendégszoba felszereltségérol.

- Részt vesz a kozmilvelddési €s a muzeumpedagodgiai programok technikai
elokészitésében, lebonyolitasaban.

- Elvégzi azokat a muzeumi feladatokat, melyekkel munkaltatéja megbizza 6t.

IV. A TERULETI MUZEUM IRANYITASI RENDJE

1. Ertekezletek

A teriileti muzeum helyzetének, aktualis problémainak ¢és feladatainak a
szakalkalmazottakkal vald széles korli megismertetését szolgdlja a mlzeumi értekezlet,
melyen részt vesznek a muzeologusok, restauratorok, gazdasagi Tlgyintézok ¢és a
gyljteményekkel foglalkozé munkatarsak.

A muzeumi értekezletre minden honap elsé hétféjén keriil sor.

A muzeumi értekezletet Gssze kell hivni akkor is, ha azt 3 munkatars, vagy a
kozalkalmazotti megbizott kezdeményezi.
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2. Munkaterv, jelentés, statisztika

A teriileti muzeum éves munkajat jelentésben és statisztikdban 6sszegzi, kovetkezo évi
tevékenységének elképzeléseit munkatervben fogalmazza meg. A tervezett és elvégzett
munka a mindenkori koltségvetés fliggvénye is.

A munkatarsak, jelentéseiket és munkaterveiket minden esztendé december 20-i
napjaig juttatjak el a muzeumigazgatonak. A statisztikak beérkezési hatarideje januar 5. A
muzeumigazgatd a jelentést és a tervet janudr honap végéig juttatja el Kalocsa véros
Onkormanyzatanak és az Emberi Eréforrasok Minisztériuméanak.

A statisztikdk bekiildésének hatarideje januar 31., melyet az Emberi Erdforrasok
Minisztériuma Kulturalis Igazgatasi Osztalyanak cimére kell megkiildeni.

A jelentésekért, munkatervekért, statisztikakért felelds munkatarsak éves szabadsaguk
iitemezésekor ezen hataridoket kotelesek figyelembe venni.

V. A TERULETI MUZEUM KOLTSEGVETESE

A teriileti mizeum koltségvetésének alapjat a fenntartd altal meghatarozott éves
koltségvetés jelenti, melyben kiilon szerepel a személyi és a dolgi kiadasok f6 Osszege, s
tartalmazza az intézmény kotelezd bevételeinek Osszegét is. A koltségvetés rovatolasat a
hatalyos rendelkezések hatdrozzék meg.

A koltségvetés betartasaért a miizeum igazgatdja felelds.

A teriileti mizeum 6nalldan miikdodd koltségvetési szerv, de gazdalkodasi egységgel
nem rendelkezik. Pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatait ,,Munkamegosztasi
megallapodas” keretében Kalocsa Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el.

A teriileti muzeum napi kiadasait ellatmanybdl fedezi. Az ellaitmany kiadhat6
legnagyobb Osszegét — a célvasarlasok kivételével — az aktualis rendelkezések hatarozzak
meg.

1. Eldiranyzat gazdalkodas:

Az intézményvezetd az intézmény részére a mindenkor hatdlyos koltségvetési
rendeletben jovahagyott kiemelt kiadési eldiranyzatok, igy a személyi juttatasok (K1) és azok
jarulékai (K2) kiemelt eldiranyzatok keretdsszegein beliil is szabadon gazdalkodik, azonban e
kiemelt eldiranyzatokon beliili rovatok kozotti atcsoportositasi szandékat irasban jeleznie
sziikséges az intézmény pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatait ,,Munkamegosztasi
megallapodas” keretében ellaté Kalocsai Polgarmesteri Hivatal felé.

A zarszamadasi rendelet alkalméval az intézményre vonatkozdan megallapitott el6z6
évi pénzmaradvany bevételi oldalon beépiil az intézmény adott évi koltségvetésébe a soron
kovetkezd koltségvetési rendeletmddositas alkalméval. E pénzmaradvany — mint évkdzben
keletkezd potbevétel — felhasznalasara vonatkozo kérelmet, a kiadasok rovatok szerint tagolt
formajaban az intézményvezetd a polgarmesternek cimezve nyujtja be, kérelmezve az addig
nem tervezett kiadasoknak az intézmény koltségvetésébe torténd beépitését a soron kovetkezd
koltségvetési rendeletmodositas alkalmaval.

Az intézményvezetd, vagy az intézmény pénzigyi, gazdalkoddsi ¢és szamviteli
feladatait ,,Munkamegosztasi megallapodas” keretében ellaté Kalocsai Polgarmesteri Hivatal
altal észlelt, addig nem tervezett tobbletbevétel felhaszndldsra vonatkozo javaslatot a kiadasok
rovatok szerint tagolt formajaban az intézményvezetd a polgarmesternek cimezve nyujtja be,
kérelmezve az addig nem tervezett kiadasoknak az intézmény koltségvetésébe torténd
beépitését a soron kovetkezd koltségvetési rendeletmodositas alkalmaval.
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2. Palyazatok:

A teriilett mizeum szakmai miikddését segithetik az aktudlis palyazati lehetdségek,
melyek kihasznalasa az intézmény alapvetd érdeke. Osztonzdéen hat a palyazora a palyazati
bevételbdl valo részesedés, melynek mértékét kiilon szabalyzat hatarozza meg.

3. Feltdjitasok:

A terlileti muzeum feltjitdsi igényeit a mulzeumigazgatd dllitja Ossze az
elokoltségvetés benyujtasaval egyidejileg. A felujitds odaitélésérdol Kalocsa Varos
Onkorményzata dont.

VI. A TERULETI MUZEUM MUNKARENDJE

1. Munkaidé:

A teriileti mizeum munkatarsai feladataikat kotott munkaidében, napi 8 6raban (heti
40 ora) végzik.

Kotetlen munkaideje csak a muzeumigazgatonak van.

A teljes foglalkoztatasti dolgozok napi munkaidejiiket reggel 8 orakor kezdik.
Nyitvatartasi idében a teremérok munkaideje 9 6rakor kezdédik. Erkezésiiket és tavozasukat a
Jelenléti iven, naponta, rendszeresen kotelesek jelolni. A jelenléti iv vezetését az ligyeletes
folyamatosan ellendrzi. A napkdzbeni tadvozasok rogzitésére kiilon dokumentum all
rendelkezésre, melynek ellendrzése is az ligyeletes feladata.

2. Pihenénap, szabadsag

A munkatarsak heti pihendnapja a szombat-vasarnap. Ettél a nyitva tartas ideje alatt a
teremdrok pihendideje tér el, amely vasarnap és hétfd. A teremdroknek a nyari nyitva tartds
ideje alatt havi egy hétvégét, pihendnapként kell biztositani.

A szabadsdgok nyilvantartdsat a munkaiigyekkel is foglalkozo gylijteménykezeld
végzi. A szabadsagokat a muzeumigazgaté engedélyezi. A szabadsagok azon részével,
amelyekkel a munkaltat6 rendelkezik, figyelembe kell venni az aktuélis mizeumi feladatokat.

3. Kutatonap:

A muzeologusok tudomanyos tevékenysége eldsegitése érdekében kutatonap adhato.
A kutatonap nem jar automatikusan. A kérelmezd altal, el6zetesen benyujtot kutatasi tématerv
alapjan a mizeumigazgat6 dont annak megitélésérdl.

A kutatonap témahoz és idétartamhoz kotott. A kutatdnapot igénybe vevdé muzeoldgus
koteles a jelzett kutatdsra kapott idopont lejarta utdni egy honapon beliil, athuzodd kutatas
esetén évente, januar 15-ig, részletes, irdsos jelentést tenni kutatasairol.

Kutatonap nem vehetd igénybe a hét elsé és utols6 munkanapjan. A kutatonapok
Osszevonasat kiilon, irdsos kérelem alapjan engedélyezheti a mizeumigazgato.

A kutatonapra utazasi koltségtérités igényelhetd, melyet irdsos kérelem alapjan a
muzeumigazgato engedélyezhet.

Nem kaphat kutaténapot az a muzeoldgus, aki az elmult esztendei, ez iranyl
kotelezettségeit onhibajabol nem teljesitette.

4. Régészeti szakfeliigyelet, leletmentés, feltaras:

A 496/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet altal szabalyozott régészeti feltarasokban
kozremitkodé muzeumi alkalmazottak a kiilsé teriileten folytatott munkavégzés idejére, a
szerz0désbol befolyd bevétel terhére részesedést kapnak. A dijazas nem haladhatja meg az
alabbi tételeket:
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Régészeti szakfeliigyelet esetén:  régész — 5.000 Ft/nap
technikus — 2.000 Ft/nap

Leletmentés, feltaras esetén: régész — 7.000 Ft/nap
technikus — 3.000 Ft/nap
segédmunkas — 1.500 Ft/nap

5. Tarlatvezetés:

A teremOrok igazgatdi meghallgatas ¢és engedélyezés utan, térités ellenében
tarlatvezetést tarthatnak a kiallitdsokban. A nyilvantartott tarlatvezetésekbol befolyod bevétel
terhére részesedést kapnak, amelynek mértéke a mindenkori tarlatvezetési dij 50 %-a.

VII. KIADMANYOZASI JOG

1. Alairasi jogosultsag

A kimend levelek aldirdsara a muzeumigazgatd jogosult, akadalyoztatiasa esetén az
altala irasban megbizott személy.

A Nicolas Schoffer Gylijtemény hivatalos leveleit a gytijteményvezeto irja ala.

A kiadmanyozasi jog a miizeumigazgatot illeti meg. Valamennyi kiadvanyon, amelyen
a Viski Karoly Mizeum Kalocsa vagy annak telephelye kiadoként szerepel, felel6s kiadoként
a mizeumigazgat6 tiintetendo fel.

2. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitési igazolas, utalvanyozas

A mindenkor hatalyos kapcsolodd jogszabaly rendelkezések, az azok nyoman
aktualizalt, Kalocsa Véaros Onkormanyzatéanak iranyitott koltségvetési szerveire vonatkozo
Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos ,Munkamegosztasi megallapodas”
rendelkezései irdnyadok a felsorolt feladatok és az azokhoz kapcsolddé jogosultsagok terén.

Az Avr. 52.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan kotelezettségvallalasra a koltségvetési
szerv vezetdje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv alkalmazasaban
allo személy irasban jogosult.

Az Avr. 59. §-a alapjan ugyanezen szabalyokat kell alkalmazni az utalvanyozasra is. A
muzeumigazgatd akadalyoztatdsa esetén az altala helyettesitési joggal felruhazott személy
jogosult alairasra.

3. Cégszerii alairas

Cégszert alairas olyan esetekben kell, amelyekre vonatkozoan jogszabaly azt eldirja.
Cégszeri aldiras: A mizeumigazgatd és Kalocsa Viros Onkorményzata Polgarmesteri
Hivatala altal kijelolt Kozgazdasagi osztaly vezetdje, vagy annak meghatalmazott munkatarsa
egylittesen irnak ala.

4. A teriileti miizeum korbélyegzdje
Kozépen: a koronas magyar cimer
Koériratban: VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA

VIII. KAPCSOLATTARTAS A SZAKHATOSAGOKKAL, A FEN NT,ART(')V,AL,
SZAKMAI ES TARSADALMI SZERVEZETEKKEL, SAJTOVAL ES EGYEB
ERDEKKEPVISELETI SZERVEKKEL.

A Kkapcsolattartas els6sorban a muzeumigazgatd feladata, illetve az, akinek erre
irasbeli felhatalmazast ad. A médidban nyilatkozattételre az intézményt illetéen kizardlag csak
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a muzeumigazgatonak van joga. A muzeumigazgatd egyedi esetekben irdsbeli felhatalmazast
adhat nyilatkozattételre. A gylijteményvezetd az intézmény igazgatdjaval vald egyeztetést
kovetden, kizardlag szakmai munkavégzésével kapcsolatosan jogosult csak nyilatkozattételre
(média iranyaban).

IX. NYILVANOSSAGRA HOZATAL
A teriileti mizeum Szervezeti és Milkddési Szabdlyzata az intézmény honlapjan
megtekintheto.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasardl az intézmény vezetdje
gondoskodik.

A VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK FUGGELEKEI:

1. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Alapité Okirata

2. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Miikodési engedélye

3. A Viski Karoly mazeum Kalocsa Szervezeti Abraja

4. A Viski Karoly Miizeum Kalocsa Ugyeleti rendje

5. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa A munkaidd, a szabadsag és a szabadnapok rendje.

Kalocsa, 2021. december 03.

Romsics Imre
muzeumigazgatd
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1.szamu fluggelék
1. A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Alapité Okirata

o "&w,‘_
ADOKUMENTUMOT DIGTALS (7 f %
ALAIRKSSAL LAT 18 - 3 % £

MAK K-TORZS DHSZ Bélyeged,qa~
Okirat szdma: VKMK-A-1-2020.

Alapit6 okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Viski Karoly Mizeum
Kalocsa alapité okiratat a kovetkez6k szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AXkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Viski Kdroly Mizeum Kalocsa

1.2. Akbéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly at 25.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Nicolas Schoffer Gy(jtemény 6300 Kalocsa, Arany Janos u. 27.
2 | Vérosi Galéria 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly Gt 12-14.
3 | Népmiivészeti Tajhdz 6300 Kalocsa, Tompa Mihély u. 2-5.
4 | Zsinagdga kidllitohely 6300 Kalocsa, Hunyadi Jdnos u. 32.

2. A koltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. AXKkoltségvetési szerv alapitdsanak ddtuma: 2013. 01. 01.

2.2. AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye

1 | Bacs- Kiskun Megyei Miizeumi Szervezet | 6000 Kecskemét, Bethlen krt. 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKko&ltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Kalocsa Véaros Onkorményzata
3.1.2. székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kirdly (it 35.
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3.2. Akoltségvetési szerv fenntart6janak
3.2.1. megnevezése: Kalocsa Varos Onkorményzata
3.2.2. székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly 1t 35.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A 2012. évi CLIL tdrvénnyel médositott, a muzeslis
intézményekrdl, a nyilvanos kanyvtari ellatasrol és a kdzmiivel8désrél sz616 1997. évi CXL. tv.
(a tovabbiakban: Kult. tv.) 37/A §, 42. § és 46. §- ai alapjan gondoskodik a kulturalis javak
meghatérozott anyagdnak folyamatos gyijtésérsl, nyilvantartdsirél, meglrzésér8l és
restauralasardl, tudoményos feldolgozasardl és publikdlasarél, valamint kiallitAsokon és mas
médon torténd bemutatdsarol, a kdzmiivelddési és kézgylijteményi feladatok ellatasardl.

4.2. A Kkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhéztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szdma | szakdgazat megnevezése

910200 _ muizeumi tevékenység

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: Az illetékességi teriiletén gondoskodik a kulturalis
javak gy(ijtésérdl, 8rzésérdl, tudomdnyos feldolgozésardl, bemutatasarél és hozzaférhetsvé
tételérdl, a régészeti 6rokség védelmérsl. Kézremiikédik a kulttraért felelés miniszter és a
kulturdlis Orokségvédelmi hatésdg teriileti feladatainak ellatdséban. Elsegiti az
illetékességi tertiletén 1év6 egyéb kulturdlis javak védelmét. Illetékességi teriiletén
régészeti feltirasokat végez. Szakmai nyilvantartasa alapjan adatokat szolgéltat a régészeti
lel6helyekr6l. Részt vesz az illetékességi teriiletén 16v6 régészeti emlékek és a miiemlékek
vissza nem épithetd, illet6leg a helyszinen meg nem Orizhetd toredékei és tartozékai
muzedlis kozgyijteményben torténdg elhelyezésében.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
i funkciészam
1 |082061 Miizeumi gy{ijteményi tevékenység
2 | 082062 Miizeumi tudomanyos feldolgozé és publikaciés tevékenység
3 1082063 Muzeumi kiéllitdsi tevékenység
4 | 082064 Mizeumi kdzmiivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
5 082070 T(‘jrt,énlemi hely, épitmény, egyéb ltvanyossig milkodtetése és
megdvisa
6 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikédési tertilete: Kalocsai Sarkdz és a kérnyezs
telepiilések: Kalocsa, Homokmégy, Drégszél, Oregcserts, Szakmar, Ujtelek, Harta,
Dunapataj, Ordas, Géderlak, Dunaszentbenedek, Uszdd, Foktd, Batya, Fajsz, Dusnok, Miske,
Csaszartoltés, Hajos, Ersekhalma.

5. Akdltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1 A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A vezet$ kinevezését, és felmentését
a Kalocsa Véros Onkorményzata Képviselo-testiilete adja palyaztatds alapjén hatarozott,
legfeljebb 6t ¢v id8tartamra, a koltségvetési szerv vezetdje feletti egyéb munkaltatdi jogokat a

2
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Magyarorszag helyi dnkorményzatairl sz616 2011.évi CLXXXIX.tv 67.§ (1) bekezdés g.)
pontja alapjan a polgdrmester gyakorolja.

A muzeélis intézményekrél, a nyilvénos konyvtéri ellatasrol és a kdzmiivel8désré] sz616 1997.
évi CXL.tv. 46.§ (3) bekezdése alapjan az igazgatét a kultardért felelés miniszter véleménye
alapjan bizzék meg.

A vezeté munkaviszony keretében keriil foglalkoztatisra.

5.2 A koltségvetési szervnél alkalmazésban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony Jjogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1. | munkajogviszony A Munka torvénykdnyvérdl szolé 2012.6vi Lty |
alapjn
5 | megbizdsi jogviszony Polgéri Torvénykonyvrdl szdlé 2013.6vi V. tv.
alapjan
3
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NV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az é]lamhéztartésr(')l,szélé torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA 2020.

oktéber 09. napjan kelt, 2020. november 01. napjatol alkalmazandé VKMK-M-1-2020. okiratszdmi médosité
okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Kecskemét, 2020. oktéber 13.

11003571 zaradek_v1_20201013
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2.szamu fiiggelék
A Viski Karoly Muzeum Kalocsa Miikodési engedélye

-

N
Az érvényesség tartamira vonatkozé megjegyzések: Megujitis adatviltozas miatt. N

Nyilvantartasi szim: TerM /28713 /2013

MUKODESI ENGEDELY

A muzeilis intézményekrdl, a nyilvanos Lonyvtarl cllatasrol és a kozmuvelodesrol 520616 1997. évi CXL.
torvény 40. § (1) és (4) bekezdéseiben foghlt’ )ogkmben a

Viski Karoly Mazeum Kalocsa

elnevezésii muzeilis intézmény szamara,
melyet a kultaraért felelés miniszter az alibbi adatokkal vett nyilvantartdsba.
Az itt bejegyzettektd] eltérd adatok csak a mikédési engedély médositasa utan hasznalhatok.

A MUZEALIS INTEZMENY ADATAL:

Székhelye: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly at 25.
Bacs-Kiskun megye

Alapitasi éve: 1932
Szakmai besorolasa: Tertileti mizeum
Gytjtékore: Természettudomany, régészet, numizmatika, néprajz,

képzémiivészet, torténet

Gyfjtéteriilete: Kalocsai Sarkéz és a kornyezd telepiilések: Kalocsa,
Homokmégy, Dragszél, Oregesertd, Szakmar, U]tclel\
Harta, Dunapataj, Ordas, Géderlak,
Dunaszentbenedek, Uszéd, Fokto, Batya, Fajsz,
Dusnok, Miske, Csaszartoltés, Hajos, Ersekhalma

A kidllitisban bemutatott vagy a gydjteménybe Magyar Allam
tartozo kulturalis javak tulajdonosa:

A muzealis intézmény fenntartdja: Kalocsa Varos Onkormanyzata
6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly Gt 35.

Szakmai (muzeoldgiai) iranyitd szerve: ?\?\AS eri Eréforrasok Minisztere
(O 10%3 Budapest, Akadémia u. 3.

7
EA

Budapest, 2013. majus 30. &y %%—,
= &N
5% Bl oo

44 e‘r,? frisok Minisztériuma Szervezeti és Miikodést
Bzaba yza&&ol §2616 4/2013. (L. 31.) EMMI utasitis alapjan az emberi
isok minisztere nevében eljirva:

e
&
ﬁé’ :

H erstein Judit
Kultirpolitikdért fdlels helyettes allamtitkar
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3. szamu fliggelék
A Viski Karoly Mizeum Kalocsa Szervezeti Abraja

==
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4. szamu fliggelék
Ugyeleti rend

2008. julius 1-i hatallyal tigyeleti rendszert vezetiink be a Viski Karoly Mizeumban.

Az tigyeleti rendszernek tagjai a muzeologusok, a restaurator és a gytijteménykezeldk,
akik kiilon iratban szabalyozott rend szerint, hetente valtjak egymast.

1. Az iigyeletes hétfé 7*°-t81 hétfs 7*°-ig végzi feladatait. A hétvégi ligyeletet az eddigi
szokas szerint a teremorok latjak el, de kizardlag csak a nyitvatartasi idon beliil. A riasztasrol
— a vallalkozoval kotott szerzddés fiiggvényében — vagy az ellendrzést, felligyeletet végzo
cég, vagy az igazgato értesiti az ligyeletest. Az tligyeletes koteles biztositani, hogy az ligyeleti
ideje alatt folyamatosan (¢&jjel-nappal) elérhetd legyen telefonon. A telefonos elérhetdségét
irasban kell k6zolnie az igazgatoval. A telefonszam valtozasarol haladéktalanul értesiteni kell
— irasban — az igazgatot.

2. Az iigyeletes a munkanapokon 7%-kor kételes kinyitni a hézat, kikapcsolni a
riasztorendszert, bekapcsolni az elektromos kaput, a téli idészakban 21 °C-ra folkapcsolni a
fiités termosztatjat, hogy az alkalmazottak 8% érakor elkezdhessék munkéjukat.

Az lgyeletes kotelessége, hogy 7%%kor ellendrizze a megérkezett munkatarsak
l1étszamat. Az ez idépontig meg nem érkezett munkatarsak jelenléti ivére piros tintaval kell
ravezetnie az IGAZOLATLAN TAVOLMARADAS megjegyzést. A teremSrok megjelenését
8°-kor kell ellendriznie.

Az lgyeletes kotelessége, hogy a raktarak — Nagyraktar, Textilraktar, Pinceraktar,
Fototar — homérséklet és paratartalom adatait ravezesse a mérdmiiszerek mellett elhelyezett
tablazatra. E méréseket minden napon a munkatarsak megérkezése utan, 8 oraig kell
elvégeznie.

3. Az iigyeletes este, a nyitvatartasi idén kiviil 16°-kor kikapcsolja az elektromos
kaput, bekapcsolja a riasztot és bezarja a hazat. Eltte téli iddszakban 18 °C-ra tekeri vissza a
flités termosztatjat. Zaras elott koteles ellendrizni a haz nyilaszaroit, azok zartsagat. Egyediil a
WC racsozott ablaka maradhat nyitva.

Nyitvatartasi idében a zardst az eddigi szokds szerint a teremdrok végzik, de az
iigyeletesnek ezeken a napokon is 16%-ig a hazban kell tartézkodnia.

4. Az tigyeletes az iigyeleti hetében szabadsagra, szabadnapra nem mehet. Esetleges
tragikus eseményekkor az igazgatd dont a helyettesitésérdl.

5. Az ligyeletes koteles meggy6zOddni a munkatarsak munkébaallasardl (a munkaidd
8% oratol 16% ordig tart), a jelenléti iv kitoltésérdl. Ellendrzi, hogy a hivatalos tigyekben
eltdvozd munkatars bejegyezte e tavollétét a tavolléti naploba.

6. Minden folmeriil6 feladatért az iigyeletes felel, kivéve a kiallitasok nyitvatartasabol
¢s a kozmivelddési rendezvényekbdl adodo tulorakat, melyeket az eddigi szokas szerint a
teremOrok végeznek. A kidllitdssok zarva tartdsa alatti iddszakban, napokon rendezett
kozmiivelodési tevékenységek feliigyeletét — egyéb rendelkezés hianyaban — is az iigyeletes
latja el.

7. Az iigyeletes maganal tartja a miazeum kulcsait, melyet hétfén 7*-kor vesz 4t
elodjétél. A kulcsok idegen kezébe nem keriilhetnek, kizarélag muzeumi alkalmazottak
birtokolhatjak.

A 2008. julius 1-én keltezett, majd 2012. majus 21-én moédositott, Ugyeleti rend cimii
szabalyzat atdatalt valtozata.

Kalocsa, 2013. majus 16.

Romsics Imre
muzeumigazgatd

23



VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

5.szdmu fliggelék

A munkaido, a szabadsag és a szabadnapok rendje

1. A munkaidd 8% 6ratol 16% oraig tart, a tereméroknek a nyitvatartasi idében 9% 6ratol
17% oraig. A csusztatasnak lehetdsége nincs. A munkatars koteles 8% orakor folvenni a munkat,
ezért 7°° perckor meg kell érkezni a muzeumba.

Az tigyeletes kotelessége, hogy 7°° orakor ellendrizze a munkatarsak megjelenését. Aki
nem érkezett meg a megjelolt idopontra, annak jelenléti ivére piros tintaval be kell jegyezni:
IGAZOLATLAN TAVOLMARADAS. Az adminisztrator-gytijteménykezelé havonta dsszesiti az
igazolatlan tdvolmaradasokat, s jelenti azt a bérszdmfejtésnek. A jelentéseket az iktatoban kell
elhelyezni.

Az ebédids 30 perc, 12%° oratol 12%° 6raig tart. Az ebédidé kozbeni halaszthatatlan
igyekért az iigyeletes felel. Az ebédidd része az esetleges étel szallitdsa is. Az ebédidot a
latogatottsag fliggvényében kizarolag csak a terem6rok valtoztathatjak meg, nem egyideji,
egymast koveto idépontra. Ez id6 alatt az ligyeletes gondoskodik helyettesitésiikrol.

Munkasziineti és szabadnapokon a teremérok 12%-12%° 6ra kozott bezarhatjak a
muzeumot, az ebédidére figyelmeztetd tabla egyideji kihelyezése mellett. Ezeken a napokon az
ebédido idejének valtoztatasa — a kiszamithato nyitva tartds miatt — nem lehetséges.

A munkaidd alatt, a magantulajdonu radiotelefonok hasznalata TILOS! Magancélu
telefonforgalom kizarolag az ebédidében, az ebédidd terhére folytathato.

A muzeum munkatervében nem szerepld, magancélu tevékenység végzése a muzeum
tertiletén, munkaidében TILOS! A hivatalos munkaiddn til, kiilon szerzédésben szabalyozott dij
ellenében a munkatarsak is kibérelhetik a mizeum helyiségeit.

A muzeum nevének és cimének magancéli hasznalata TILOS!

2. Az alapszabadsag "4 részével rendelkezik a munkavallald, melynek igényét legkésébb
15 nappal korabban kell jelezni az igazgatonak.

A fonnmarad6 szabadsagot a munkavallaloval egyeztetve az igazgatd hatdrozza meg
minden esztend januarjaban. A muizeum érdekében a szabadsag idOpontjat az igazgatod
megvaltoztathatja.

A szabadsag kiadasat megel6z0 egy honapon beliil csak rendkiviil indokolt esetben
valtoztathaté meg a szabadsag idépontja, s ebben az esetben a felmeriil6 kart meg kell tériteni.

Szabadsagot a miizeumi nagyrendezvények el6tt €s utan egy hétig nem lehet kivenni (48-
as vacsora, Muzeumok éjszakaja, Kulturalis Orokség Napjai, Mtizeumok Oszi Fesztivalja, egyedi
nagyrendezvény a munkaterv szerint).

A szabadsagot irasban kell igényelni az igazgat6tol.

A szabadsagot lehet6leg két részletben kell kiadni.

Egyszerre — a lehetdségek szerint — csak egy személy lehet szabadsagon. Ez aldli kivételt a
nyari, igazgato altal meghatarozott, tombdsitett szabadsagolas jelenti.

3. A muzeumi programok érdekében folmeriild talorakat kiilon fiizetben tartja nyilvan a
gytjteménykezelo.

A teremdri szabadnapok €s a plusz 6rdk irasos formaban igényelhetok az igazgatotol a
kivétel elott egy héttel.

A szabadnapokat és a plusz orakat foldarabolni nem lehet, egyben csak 8 6ra igényelhetd.

A 2008. jalius 1-én keltezett, majd 2012. majus 21-én moddositott, A munkaidd, a
szabadsag és a szabadnapok rendje cimii szabalyzat atdatalt valtozata.

Kalocsa, 2013. majus 16.

Romsics Imre
muzeumigazgatd

24



VISKI KAROLY MUZEUM KALOCSA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

25



