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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

A Viski Karoly Muzeum Kalocsa koltségvetési szerv, a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuldé kérelmek intézésének ¢és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Viski Karoly Mlizeum Kalocsa meghatarozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének ¢és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.viskikarolymuzeum.hu honlapon kozzétételre
kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Viski Kéaroly Muzeum Kalocsa telephelyeire.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a muveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas hely¢étdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzddése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalianos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljarads sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes
adatok - teljes korli vagy egyes milveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméban régzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzeétételi egység: Osszefiiggd targyl adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyfittese,
amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.
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Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdol mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogéasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A muzeumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekli adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Barki szamara hozzaférhetd,
nyilvanos adat a muzeum hataskorében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakore,
vezetdi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval 0sszefliggd egyéb személyes adata.

A kozérdekli adatok megismerését a muzeumigazgatd az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a muzeum
torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
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mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Viski Kéroly Mizeum Kalocsa, 6300 Kalocsa, Szent
Istvan kiraly at 25. cimre. Az igény benytjtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljarés. A
kozérdekli adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil att6él, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezo helyen és idében:
Személyesen ligyfélfogadasi idOben: hétfotdl péntekig 8-16 dra kdzott
Telefonon tigyfélfogadasi idoben: 78/462-351 telefonszamon

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 6300 Kalocsa, Szent Istvan kiraly ut 25.
Postai Gton: 6301 Kalocsa, Pf.: 82
Elektronikus uton: viski.karoly@freemail.hu
Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,

- kozérdekli adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténo masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitent,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.viskikarolymuzeum.hu honlapon vagy irdsos formaban a
muzeum, vagy helyi televizid képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy
az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a vélaszt,
c.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés forméjatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
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tajékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd,
dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a muzeumigazgatot 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz0 kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajarol. Az tligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a muzeumigazgatot 3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszOleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A mulzeumigazgatd a beérkezett igényldlap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgéltatisra
kotelezett személyt.

Az  igénybejelentdé lap a  muzeum = irod4jdban  igényelhetd, valamint a
www.viskikarolymuzeum.hu honlaprdl is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kozalkalmazott 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a muzeumigazgatonak, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett kozalkalmazott azt a
muzeumigazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a miizeumigazgat6 a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért a
muzeumigazgat6 a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo6 koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a muzeumigazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl0 altal kért mdédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazd adatbadzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabdlyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megdllapitott dijakat évente januar 30-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
gazdasagi ligyintézd a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegét az igényld kérésére eldre
kozo1ni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat
tajekoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekll adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a muzeum kezeli, akkor errdl a muzeumigazgaté 8 naptari napon belill tdjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajekoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
gazdasagi ligyintézo a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az 1gényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
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fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeku adatok nyilvanossaga

A muzeum feladatkorébe tartozé tigyekben — kiilondsen az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
magénszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos ¢és gyors tdjékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a muzeumigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tdjékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi a muzeum tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év¢ adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a honlapnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd

megkiildésérdl az adatkdzlonek,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkozlonek.

A kozérdekli adatokat a  Viski Karoly Muzeum Kalocsa honlapjan, a
www.viskikarolymuzeum.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a mizeumigazgatd a
gazdasagi ligyintézd €s a muzeologusok utjan gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

A muzeumigazgatoé - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).
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A muzeumigazgatd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban juttatja el az adatk6zlohoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo 4ltal kitdltendd nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zldnek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének napldzéasarol.

Az adatko6zld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A muzeum honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a gazdasagi ligyintéz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo6, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitdsdnak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korébbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményez0 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak
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idopontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv alloményban valo elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A muzeumigazgat6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2015. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba.

A muzeumigazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozdék munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a miizeumigazgato a felelds.
A szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhato:

1) Viski Karoly Mzeum Kalocsa

2) Kalocsai Polgarmesteri Hivatal

Kalocsa, 2015. szeptember 1.

Romsics Imre
muzeumigazgato

A Szabdlyzattal egyetértek:

Dr. Bélint J6zsef Miklos
polgarmester
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1. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT

SZEMELYEK
Viski Kéroly Muzeum ..............ccooviiiiiiiniinn... Dinnyés Viktoria — 78/462-351
Nicolas Schoffer Gylijtemény ............ccevvviiiiieinnnn.. Tamas Eszter — 78/600-999
Népmiuivészeti T4hdz............oooviiiiiiiiiiin. Dinnyés Viktoria — 78/462-351

12 Viski Karoly Muzeum Kalocsa
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A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodo mas kozfeladatot ellatod szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Viski Karoly Muzeum Kalocsa
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3. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

7. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

8. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

9. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

10. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

11. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

12. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altaldnos szerz6dési feltételek

13. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
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kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamolok

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢éb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az éallamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

A koncessziorol szo616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
Az Europai Unid timogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Viski Karoly Muzeum Kalocsa
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTES

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket a Viski Karoly Miizeum Kalocsa részére (a megfeleld szovegrész
alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informdcidkrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild koltséget a ................ Onkorményzatnak.
Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval
Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .............coooiiiiiii i

CIm: e,

E-mailcim: ...,

igényl0 alairdsa
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

4. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT
FIZETENDO KOLTSEGTERITES MERTEKE

201.. EVBEN

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 30 Ft/lap
Fénymasolas A/3 60 Ft/lap
CD lemez 300 Ft/lemez
DVD lemez 500 Ft/lemez

Viski Karoly Muizeum Kalocsa 17




A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

5. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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