nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodo mas kozfeladatot ellatod szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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3. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

7. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

8. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

9. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

10. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

11. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

12. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altaldnos szerz6dési feltételek

13. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
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kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamolok

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢éb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az éallamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

A koncessziorol szo616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
Az Europai Unid timogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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